
 

คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 
 

 
 
 

 

องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก  โทร. 0 5550 8968  

คูมือสําหรับประชาชน   :   การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือ

สถานท่ีสะสมอาหารพืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตร 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ   :   องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก 

กระทรวง   :   กระทรวงสาธารณสุข 

 

1. ชื่อกระบวนงาน   :   การขอตออายุใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานทีส่ะสมอาหาร 

     พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน   :   องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก 

3. ประเภทของงานบริการ   :   กระบวนงานบรกิารที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน  

      (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบริการ   :   อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ : 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 

 

6. ระดับผลกระทบ  :  บริการทั่วไป  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ    :  ทองถ่ิน  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข  พ.ศ. 2535  

  ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ     30   วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน      0  

  จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด   0  

  จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด   0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน   สําเนาคูมือประชาชน  

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ  องคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก / 

ติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ  - 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 



 

คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 
 

 
 
 

 

องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก  โทร. 0 5550 8968  

   1. หลักเกณฑวิธีการ 

      ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่จําหนายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพื้นที่เกิน 200 

ตารางเมตร และมิใชเปนขายของในตลาดจะตองย่ืนขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือเจาหนาทีท่ี่

รับผิดชอบภายใน 30 วันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อไดย่ืนคําขอ

พรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถ่ินจะมีคําสั่งไมตออายุใบอนุญาต

และหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมาย่ืนคําขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตองดําเนินการขอ

อนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 

 

   ทั้งน้ีหากมาย่ืนขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กําหนดจะตอง

เสียคาปรับเพิ่มข้ึนอกีรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระและกรณีที่ผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกัน

เกินกวา 2 ครั้งเจาพนักงานทองถ่ินมอีํานาจสั่งใหผูน้ันหยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจน

ครบจํานวน 

      2.เงื่อนไขในการย่ืนคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดขององคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง) 

      (1) ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

     (2) ตองย่ืนคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ 

    (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลกัเกณฑ (ตามขอกําหนดของ

องคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง) 

    (4) หลกัเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบทีร่าชการสวนทองถ่ิน

กําหนดไวในขอกําหนดขององคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง 

   หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ไดรบัเอกสารครบถวนตามที่

ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคาํขอตอ

อายุใบอนุญาตจัดตัง้สถานท่ี

จําหนายอาหารและสถานท่ี

สะสมอาหารพ้ืนท่ีเกิน 200 

ตารางเมตรพรอมหลักฐานท่ี

ทองถิ่นกําหนด 

15 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง

อําเภอเมืองตาก

จังหวัดตาก 

  1. หนวยงานท่ี

รับผิดชอบคืองาน

พัฒนาและจัดเก็บ

รายไดสวนการคลัง

องคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง   

2) การตรวจสอบ เจาหนาท่ีตรวจสอบความ 1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน   1. หนวยงานท่ี



 

คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 
 

 
 
 

 

องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก  โทร. 0 5550 8968  

ท่ี 
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

 

หมายเหตุ 

เอกสาร 

 

ถูกตองของคําขอและความ

ครบถวนของเอกสารหลักฐาน

ทันที 

กรณีไมถูกตอง/ครบถวน

เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอให

แกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ

หากไมสามารถดําเนินการได

ในขณะน้ันขณะน้ันใหจัดทํา

บันทึกความบกพรองและ

รายการเอกสารหรือหลักฐาน

ยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลา

ท่ีกําหนดโดยใหเจาหนาท่ีและ

ผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึก

น้ันดวย 

 

 

ตําบลตลุกกลางทุง

อําเภอเมืองตาก

จังหวัดตาก 

รับผิดชอบคืองาน

พัฒนาและจัดเก็บ

รายไดสวนการคลัง

องคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง 

  2. หากผูขอตอ

อายุใบอนุญาตไม

แกไขคําขอหรือไม

สงเอกสารเพ่ิมเติม

ใหครบถวนตามท่ี

กําหนดในแบบ

บันทึกความ

บกพรองให

เจาหนาท่ีสงคืนคํา

ขอและเอกสาร

พรอมแจงเปน

หนังสือถงึเหตุแหง

การคืนดวยและแจง

สิทธิในการอุทธรณ 

(อุทธรณตามพ.ร.บ. 

วิธีปฏิบตัิราชการ

ทางปกครองพ.ศ. 

2539) 

3) การพิจารณา 

 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดาน

สุขลักษณะ 

กรณีถูกตองตามหลักเกณฑ

ดานสุขลักษณะเสนอ

พิจารณาออกใบอนุญาต 

กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑ

ดานสุขลักษณะแนะนําให

ปรับปรุงแกไขดานสขุลักษณะ 

 

20 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง

อําเภอเมืองตาก

จังหวัดตาก 

  1. หนวยงานท่ี

รับผิดชอบคืองาน

พัฒนาและจัดเก็บ

รายไดสวนการคลัง

องคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง 

  2. กฎหมาย

กําหนดภายใน 

30 วันนับแตวันท่ี



 

คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 
 

 
 
 

 

องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก  โทร. 0 5550 8968  

ท่ี 
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

 

หมายเหตุ 

 เอกสารถูกตองและ

ครบถวน (ตาม

พ.ร.บ. การ

สาธารณสุขพ.ศ. 

2535 มาตรา 56 

และพ.ร.บ. วิธี

ปฏิบตัิราชการทาง

ปกครอง (ฉบับท่ี 2)  

พ.ศ. 2557) 

4) - 

 

การแจงคําสัง่ออกใบอนุญาต/

คําสัง่ไมอนุญาตใหตออายุ

ใบอนุญาต 

     1. กรณีอนุญาต 

มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผู

ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ

ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ี

ทองถิ่นกําหนดหากพน

กําหนดถือวาไมประสงคจะรับ

ใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุ

หรือขอแกตัวอันสมควร 

     2. กรณีไมอนุญาตใหตอ

อายุใบอนุญาต 

แจงคําสัง่ไมอนุญาตใหตออายุ

ใบอนุญาตจัดตัง้สถานท่ี

จําหนายอาหารและสถานท่ี

สะสมอาหารพ้ืนท่ีเกิน 200 

ตารางเมตรแกผูขอตออายุ

ใบอนุญาตทราบพรอมแจง

สิทธิในการอุทธรณ 

 

8 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง

อําเภอเมืองตาก

จังหวัดตาก 

  1. หนวยงานท่ี

รับผิดชอบคืองาน

พัฒนาและจัดเก็บ

รายไดสวนการคลัง

องคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง 

  2. ในกรณีท่ีเจา

พนักงานทองถิ่นไม

อาจออกใบอนุญาต

หรือยังไมอาจมี

คําสัง่ไมอนุญาตได

ภายใน 30 วันนับ

แตวันท่ีเอกสาร

ถูกตองและครบถวน

ใหแจงการขยาย

เวลาใหผูขออนุญาต

ทราบทุก 7 วัน

จนกวาจะพิจารณา

แลวเสร็จพรอม

สําเนาแจงสํานัก

ก.พ.ร. ทราบ 

5) - 

 

ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมี

คําสัง่อนุญาตตออายุ

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง

  1. หนวยงานท่ี

รับผิดชอบคืองาน



 

คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 
 

 
 
 

 

องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก  โทร. 0 5550 8968  

ท่ี 
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

 

หมายเหตุ 

ใบอนุญาต) 

แจงใหผูขออนุญาตมาชําระ

คาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาท่ีทองถิ่นกําหนด 

 

 

อําเภอเมืองตาก

จังหวัดตาก 

พัฒนาและจัดเก็บ

รายไดสวนการคลัง

องคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง 

  2. กรณีไมชําระ

ตามระยะเวลาท่ี

กําหนดจะตองเสยี

คาปรับเพ่ิมขึ้นอีก

รอยละ 20 ของ

จํานวนเงินท่ีคาง

ชําระ 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 

 

14. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

   ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว

ประชาชน 

สํานักทะเบียน

อําเภอ/สํานัก

ทะเบียนทองถ่ิน 

 

- 1 ฉบับ - 

2) สําเนาทะเบียน

บาน 

สํานักทะเบียน

อําเภอ/สํานัก

ทะเบียนทองถ่ิน 

- 1 ฉบับ - 

3) หนังสือรบัรอง

นิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อื่นๆตามทีร่าชการสวน

ทองถ่ินประกาศ



 

คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 
 

 
 
 

 

องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก  โทร. 0 5550 8968  

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

กําหนด) 

4) ใบมอบอํานาจ 

(ในกรณีทีม่ีการ

มอบอํานาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อื่นๆตามทีร่าชการสวน

ทองถ่ินประกาศ

กําหนด) 

5) หลักฐานที่แสดง

การเปนผูมี

อํานาจลงนาม

แทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อื่นๆตามทีร่าชการสวน

ทองถ่ินประกาศ

กําหนด) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 

หนวยงาน

ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) สําเนาใบอนุญาตตาม

กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของเชน

สําเนาใบอนุญาตสิง่ปลูกสราง

อาคารหรือหลักฐานแสดงวา

อาคารน้ันสามารถใช

ประกอบการไดตามกฎหมาย

วาดวยการควบคุมอาคาร 

- - 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามท่ีราชการสวน

ทองถิ่นประกาศกําหนด) 

2) ใบรับรองแพทยของผูขอรับ

ใบอนุญาตผูชวยจําหนาย

อาหารและผูปรุงอาหาร 

- 1 - ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามท่ีราชการสวน

ทองถิ่นประกาศกําหนด) 

 

16. คาธรรมเนียม 

1) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตจัดต้ังสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร 

พ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตร  ฉบับละไมเกิน 3,000 บาทตอป 

คาธรรมเนียม  3,000  บาท 

หมายเหตุ   - 

17. ชองทางการรองเรียน 



 

คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 
 

 
 
 

 

องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก  โทร. 0 5550 8968  

1) ชองทางการรองเรียน  องคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก 

หมายเหตุ(หมูที่ 5  ตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก  โทรศัพท :  0 5550 8968 

เว็บไซด  :  http://www.talukklangtung.go.th) 

2) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 

ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) แบบคําขอรบัใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 

 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันท่ีพิมพ 27/07/2558 

สถานะ รออนุมัติข้ันที่ 2 โดยสํานักงานก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย องคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง อําเภอเมืองตาก

จังหวัดตาก สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 


