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คูมือสําหรับประชาชน    :  การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ    :    องคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมอืงตาก  จังหวัดตาก 

กระทรวง    :    กระทรวงสาธารณสุข 

 

1. ชื่อกระบวนงาน    :   การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน   :   องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก 

3. ประเภทของงานบริการ   :   กระบวนงานบรกิารที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน  

      (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบริการ   :   อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ  : 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม  พ.ศ. 2550 

2) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกจิการที่เปน

อันตรายตอสุขภาพ พ.ศ. 2545 

 

6. ระดับผลกระทบ    :   บริการทั่วไป  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ      :   ทองถ่ิน  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข   พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ   30   วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

จํานวนเฉลี่ยตอเดือน       0  

  จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด    0  

  จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด    0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน    สําเนาคูมือประชาชน   

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ  องคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก / 

ติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ   - 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

   1. หลักเกณฑวิธีการ 

      ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการทีเ่ปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกิจการ (ตามที่องคกร
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ปกครองสวนทองถ่ินกําหนดไวในขอกําหนดของทองถ่ินใหเปนกิจการที่ตองควบคุมในเขตทองถ่ินน้ัน) ตองย่ืนขอ

อนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาที่ทีร่ับผดิชอบโดยย่ืนคําขอตามแบบฟอรมที่กฎหมายกําหนด

พรอมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของทองถ่ิน  ณ  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  สวนการคลงั

องคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง 

      2. เงื่อนไขในการย่ืนคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดขององคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง) 

      (1) ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

     (2) สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของตามประเภทกจิการที่ขอ

อนุญาต 

    (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลกัเกณฑ 

     (4) ตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการสวน

ทองถ่ินกําหนดไวในขอกําหนดขององคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง 

 

   หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ไดรบัเอกสารครบถวนตามที่

ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพจิารณาภายใน 7 วัน นับแตวันพิจารณาแลวเสรจ็ 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

 

หมายเหตุ 

1) การ

ตรวจสอบ

เอกสาร 

 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคาํ

ขอรับใบอนุญาตประกอบ

กิจการท่ีเปนอันตรายตอ

สุขภาพ (แตละประเภท

กิจการ) พรอมหลักฐานท่ี

ทองถิ่นกําหนด 

15 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง

อําเภอเมืองตาก

จังหวัดตาก 

  1. หนวยงานที่รับผิดชอบ

คือ งานพัฒนาและจัดเก็บ

รายได  สวนการคลัง 

องคการบริหารสวนตําบล  

ตลุกกลางทุง 

2) การ

ตรวจสอบ

เอกสาร 

 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความ

ถูกตองของคําขอและความ

ครบถวนของเอกสาร

หลักฐานทันที 

กรณีไมถูกตอง/ครบถวน

เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคํา

ขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ

ดําเนินการหากไมสามารถ

ดําเนินการไดในขณะน้ันให

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง

อําเภอเมืองตาก

จังหวัดตาก 

  1. หนวยงานที่รับผิดชอบ

คือ งานพัฒนาและจัดเก็บ

รายได  สวนการคลัง 

องคการบริหารสวนตําบล  

ตลุกกลางทุง 

  2. หากผูขอใบอนุญาตไม

แกไขคําขอหรือไมสงเอกสาร

เพิ่มเติมใหครบถวนตามที่

กําหนดในแบบบันทึกความ
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ท่ี 
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

 

หมายเหตุ 

จัดทําบันทึกความบกพรอง

และรายการเอกสารหรือ

หลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน

ระยะเวลาท่ีกําหนดโดยให

เจาหนาท่ีและผูยื่นคาํขอลง

นามไวในบันทึกน้ันดวย 

 

บกพรองใหเจาหนาที่สงคืน

คําขอและเอกสารพรอมแจง

เปนหนังสือถึงเหตุแหงการ

คืนดวยและแจงสิทธิในการ

อุทธรณ (อุทธรณตามพ.ร.บ. 

วิธีปฏิบัติราชการทาง

ปกครองพ.ศ. 2539) 

 

 

 

 

3) การ

พิจารณา 

 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดาน

สุขลักษณะ 

กรณีถูกตองตามหลักเกณฑ

ดานสุขลักษณะเสนอ

พิจารณาออกใบอนุญาต 

กรณีไมถูกตองตาม

หลักเกณฑดานสุขลักษณะ

แนะนําใหปรับปรุงแกไข

ดานสุขลักษณะ 

 

 

20 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง

อําเภอเมืองตาก

จังหวัดตาก 

  1. หนวยงานที่รับผิดชอบ

คือ งานพัฒนาและจัดเก็บ

รายได  สวนการคลัง 

องคการบริหารสวนตําบล  

ตลุกกลางทุง 

  2. กฎหมายกําหนดภายใน  

30 วันนับแตวันที่เอกสาร

ถูกตองและครบถวน (ตาม

พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 

2535 มาตรา 56 และพ.ร.บ. 

วิธีปฏิบัติราชการทาง

ปกครอง (ฉบับที่ 2)  พ.ศ. 

2557 

4) - 

 

การแจงคําส่ังออกใบอนุญาต/

คําส่ังไมอนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 

มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผู

ขออนุญาตทราบเพื่อมารับ

ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่

ทองถิ่นกําหนดหากพน

กําหนดถือวาไมประสงคจะ

รับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุ

หรือขอแกตัวอันสมควร 

8 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง

อําเภอเมืองตาก

จังหวัดตาก 

  1. หนวยงานที่รับผิดชอบ

คือ  งานพัฒนาและจัดเก็บ

รายได  สวนการคลัง  

องคการบริหารสวนตําบล  

ตลุกกลางทุง 

  2. ในกรณีที่เจาพนักงาน

ทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาต

หรือยังไมอาจมีคําส่ังไม

อนุญาตไดภายใน 30 วันนับ

แตวันที่เอกสารถูกตองและ
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ท่ี 
ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

 

หมายเหตุ 

    2. กรณีไมอนุญาต 

แจงคําส่ังไมออกใบอนุญาต

ประกอบกิจการที่เปน

อันตรายตอสุขภาพ (ในแตละ

ประเภทกิจการ) แกผูขอ

อนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิ

ในการอุทธรณ 

ครบถวนใหแจงการขยาย

เวลาใหผูขออนุญาตทราบทุก 

7 วันจนกวาจะพิจารณาแลว

เสร็จพรอมสําเนาแจงสํานัก 

ก.พ.ร. ทราบ 

5) - 

 

ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมี

คําส่ังอนุญาต) 

แจงใหผูขออนุญาตมาชําระ

คาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด 

(ตามประเภทกิจการที่เปน

อันตรายตอสุขภาพที่มี

ขอกําหนดของทองถิ่น)  

 

1 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง

อําเภอเมืองตาก

จังหวัดตาก 

  1. หนวยงานที่รับผิดชอบ

คือ  งานพัฒนาและจัดเก็บ

รายได  สวนการคลัง  

องคการบริหารสวนตําบล  

ตลุกกลางทุง 

  2. กรณีไมชําระตาม

ระยะเวลาที่กําหนดจะตอง

เสียคาปรับเพิ่มขึ้นอีกรอยละ 

20 ของจํานวนเงินที่คางชําระ 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 

14. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว

ประชาชน 

สํานักทะเบียน

อําเภอ/สํานัก

ทะเบียนทองถ่ิน 

- 1 ฉบับ - 

2) สําเนาทะเบียน

บาน 

สํานักทะเบียน

อําเภอ/สํานัก

ทะเบียนทองถ่ิน 

- 1 ฉบับ - 

3) หนังสือรบัรอง - 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน



 

คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 
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ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

นิติบุคคล อื่นๆตามทีร่าชการ

สวนทองถ่ินประกาศ

กําหนดในแตละ

ประเภทกจิการ) 

4) ใบมอบอํานาจ 

(ในกรณีทีม่ีการ

มอบอํานาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อื่นๆตามทีร่าชการ

สวนทองถ่ินประกาศ

กําหนดในแตละ

ประเภทกจิการ) 

5) หลักฐานที่แสดง

การเปนผูมี

อํานาจลงนาม

แทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อื่นๆตามทีร่าชการ

สวนทองถ่ินประกาศ

กําหนดในแตละ

ประเภทกจิการ) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสารยื่น

เพ่ิมเติม 

หนวยงาน

ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

1) สําเนาเอกสารสิทธ์ิหรือ

สัญญาเชาหรือสิทธิอ่ืนใดตาม

กฎหมายในการใชประโยชน

สถานที่ที่ใชประกอบกิจการ

ในแตละประเภทกิจการ 

- - 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามที่ราชการ

สวนทองถิ่นประกาศ

กําหนดในแตละ

ประเภทกิจการ) 

2) หลักฐานการอนุญาตตาม

กฎหมายวาดวยการควบคุม

อาคารที่แสดงวาอาคาร

ดังกลาวสามารถใชประกอบ

กิจการตามที่ขออนุญาตได 

- - 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามที่ราชการ

สวนทองถิ่นประกาศ

กําหนดในแตละ

ประเภทกิจการ) 

3) สําเนาใบอนุญาตตาม

กฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของในแต

ละประเภทกิจการเชน

- - 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามที่ราชการ

สวนทองถิ่นประกาศ



 

คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 
 

 
 
 

 

องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก  โทร. 0 5550 8968  

ท่ี 
รายการเอกสารยื่น

เพ่ิมเติม 

หนวยงาน

ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

ใบอนุญาตตามพ.ร.บ. 

โรงงานพ.ศ. 2535  พ.ร.บ. 

ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

พ.ร.บ. โรงแรมพ.ศ. 2547 

พ.ร.บ. การเดินเรือในนานนํ้า

ไทยพ.ศ. 2546 เปนตน 

กําหนดในแตละ

ประเภทกิจการ) 

4) เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะ

กิจการที่กฎหมายกําหนดใหมี

การประเมินผลกระทบเชน

รายงานการวิเคราะห

ผลกระทบส่ิงแวดลอม (EIA) 

รายงานการประเมินผล

กระทบตอสุขภาพ (HIA) 

- - 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามที่ราชการ

สวนทองถิ่นประกาศ

กําหนดในแตละ

ประเภทกิจการ) 

5) ผลการตรวจวัดคุณภาพดาน

ส่ิงแวดลอม (ในแตละ

ประเภทกิจการที่กําหนด) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามที่ราชการ

สวนทองถิ่นประกาศ

กําหนดในแตละ

ประเภทกิจการ) 

6) ใบรับรองแพทยและหลักฐาน

แสดงวาผานการอบรมเรื่อง

สุขาภิบาลอาหาร (กรณียื่น

ขออนุญาตกิจการที่เก่ียวของ

กับอาหาร) 

- 1 - ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามที่ราชการ

สวนทองถิ่นประกาศ

กําหนดในแตละ

ประเภทกิจการ) 

 

16. คาธรรมเนียม 

1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

ฉบับละไมเกิน 10,000 บาทตอป (คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ) 

คาธรรมเนียม  1,000 บาท 

หมายเหตุ - 

 

 

17. ชองทางการรองเรียน 



 

คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 
 

 
 
 

 

องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก  โทร. 0 5550 8968  

1) ชองทางการรองเรียน  องคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก 

หมายเหตุ (หมูที่ 5  ตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมอืงตาก  จังหวัดตาก  โทรศัพท :  0 5550 8968 

เว็บไซด  :  http://www.talukklangtung.go.th) 

2) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 

ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) แบบคําขอรบัใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 

 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

 

วันท่ีพิมพ 27/07/2558 

สถานะ รออนุมัติข้ันที่ 2 โดยสํานักงาน ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย องคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก

จังหวัดตาก  สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


