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คูมือสําหรับประชาชน: การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ  :  องคการบริหารสวนตําบลตลกุกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก 

กระทรวง  :  กระทรวงสาธารณสุข 

 

1. ชื่อกระบวนงาน  :  การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมอืงตาก  จังหวัดตาก 

3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการที่ใหบรกิารในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน  

             (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบริการ  :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ  : 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม  พ.ศ. 2550 

2) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกจิการที่เปนอันตราย

ตอสุขภาพ พ.ศ. 2545 

 

6. ระดับผลกระทบ   :    บริการทั่วไป  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ     :    ทองถ่ิน  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข  พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 30  วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

  จํานวนเฉลี่ยตอเดือน          0  

  จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด       0  

  จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด       0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน สําเนาคูมือประชาชน      

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ  องคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก / 

ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  

ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ   - 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 1. หลักเกณฑวิธีการ 

   ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกจิการที่เปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกจิการ (ตามที่
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องคกรปกครองสวนทองถ่ินกําหนดไวในขอกําหนดของทองถ่ินใหเปนกจิการที่ตองควบคุมในเขตทองถ่ินน้ัน) จะตอง

ย่ืนขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือเจาหนาที่ที่รบัผิดชอบภายใน 30 วันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ 

(ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อไดย่ืนคําขอพรอมกบัเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกจิการ

ตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถ่ินจะมีคําสัง่ไมตออายุใบอนุญาตและหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมาย่ืนคําขอตอ

อายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตองดําเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 

   ทั้งน้ีหากมาย่ืนขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กําหนดจะตอง

เสียคาปรับเพิ่มข้ึนอกีรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระและกรณีที่ผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกัน

เกินกวา   2 ครั้งเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูน้ันหยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรบั

จนครบจํานวน 

   2. เงื่อนไขในการย่ืนคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดขององคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง) 

     (1) ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

    (2) สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของตามประเภทกจิการที่ขออนุญาต 

   (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลกัเกณฑ 

    (4) ตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการสวนทองถ่ิน

กําหนดไวในขอกําหนดขององคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง 

  หมายเหตุ  :   ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่

ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพจิารณาภายใน 7 วัน นับแตวันพิจารณาแลวเสรจ็ 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

ผูขอรับใบอนุญาตย่ืนคําขอตอ

อายุใบอนุญาตประกอบกิจการ

ที่เปนอันตรายตอสุขภาพพรอม

หลักฐานที่ทองถ่ินกําหนด 

15 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง

อําเภอเมืองตาก

จังหวัดตาก 

   หนวยงานที่รับผิดชอบ คือ งาน

พัฒนาและจัดเก็บรายได  สวนการ

คลัง  องคการบริหารสวนตําบลตลุก

กลางทุง 

2 การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

เจาหนาที่ตรวจสอบความ

ถูกตองของคําขอและความ

ครบถวนของเอกสารหลักฐาน

ทันที กรณีไมถูกตอง/ครบถวน

จนท. แจงตอผูย่ืนคําขอให

แกไข/เพิ่มเติมเพื่อดําเนินการ

หากไมสามารถดําเนินการไดใน

ขณะน้ันใหจัดทําบันทึกความ

บกพรองและรายการเอกสาร

1 ช่ัวโมง องคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง

อําเภอเมืองตาก

จังหวัดตาก 

   1. หนวยงานที่รับผิดชอบ คือ งาน

พัฒนาและจัดเก็บรายได สวนการ

คลัง องคการบริหารสวนตําบลตลุก

กลางทุง 

   2. หากผูขอตออายุใบอนุญาตไม

แกไขคําขอหรือไมสงเอกสารเพิ่มเติม

ใหครบถวนตามที่กําหนดในแบบ

บันทึกความบกพรองใหเจาหนาที่

สงคืนคําขอและเอกสารพรอมแจง
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

 

หมายเหตุ 

หรือหลักฐานย่ืนเพิ่มเติมภายใน

ระยะเวลาที่กําหนดโดยให

เจาหนาที่และผูย่ืนคําขอลงนาม

ไวในบันทึกน้ันดวย 

เปนหนังสือถึงเหตุแหงการคืนดวย

และแจงสิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณ

ตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทาง

ปกครอง พ.ศ. 2539 

3 การพิจารณา 

 

เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดาน

สุขลักษณะ กรณีถูกตองตาม

หลักเกณฑดานสุขลักษณะ

เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 

กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑ

ดานสุขลักษณะแนะนําให

ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

 

20 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง

อําเภอเมืองตาก

จังหวัดตาก 

   1. หนวยงานที่รับผิดชอบ คือ งานพัฒนา

และจัดเก็บรายได สวนการคลัง องคการ

บริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 

   2. กฎหมายกําหนดภายใน 30 วัน นับแต

วันที่เอกสารถูกตองและครบถวน (ตาม

พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 มาตรา 

56 และ พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทาง

ปกครอง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557 

4 - 

 

การแจงคําส่ังออก

ใบอนุญาต/คําส่ังไม

อนุญาตใหตออายุ

ใบอนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 

มีหนังสือแจงการอนุญาต

แกผูขออนุญาตทราบเพื่อ

มารับใบอนุญาตภายใน

ระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด

หากพนกําหนดถือวาไม

ประสงคจะรับใบอนุญาต

เวนแตจะมีเหตุหรือขอแก

ตัวอันสมควร 

     2. กรณีไมอนุญาตให

ตออายุใบอนุญาต 

แจงคําส่ังไมอนุญาตใหตอ

อายุใบอนุญาตประกอบ

กิจการที่เปนอันตรายตอ

สุขภาพแกผูขอตออายุ

ใบอนุญาตทราบพรอมแจง

สิทธิในการอุทธรณ 

8 วัน องคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง

อําเภอเมืองตาก

จังหวัดตาก 

   1. หนวยงานที่รับผิดชอบ คือ  

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  

สวนการคลัง องคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง 

   2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นไม

อาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมี

คําส่ังไมอนุญาตไดภายใน 30 วันนับ

แตวันที่เอกสารถูกตองและครบถวน

ใหแจงการขยายเวลาใหผูขออนุญาต

ทราบทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณา

แลวเสร็จพรอมสําเนาแจงสํานัก

ก.พ.ร. ทราบ 

5 - ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมี 1 วัน องคการบริหารสวน    1. หนวยงานที่รับผิดชอบ คือ  
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ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

 

หมายเหตุ 

 คําส่ังอนุญาตตออายุ

ใบอนุญาต) 

แจงใหผูขออนุญาตมา

ชําระคาธรรมเนียมตาม

อัตราและระยะเวลาที่

ทองถิ่นกําหนด (ตาม

ประเภทกิจการที่เปน

อันตรายตอสุขภาพที่มี

ขอกําหนดของทองถิ่น)  

ตําบลตลุกกลางทุง

อําเภอเมืองตาก

จังหวัดตาก 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  

สวนการคลัง  องคการบริหารสวน

ตําบลตลุกกลางทุง 

   2. กรณีไมชําระตามระยะเวลาที่

กําหนดจะตองเสียคาปรับเพิ่มขึ้นอีก

รอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คาง

ชําระ 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 

 

14. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

  ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1 บัตรประจําตัว

ประชาชน 

สํานักทะเบียนอําเภอ/

สํานักทะเบียนทองถิ่น 

- 1 ฉบับ - 

2 สําเนาทะเบียนบาน สํานักทะเบียนอําเภอ/

สํานักทะเบียนทองถิ่น 

- 1 ฉบับ - 

3 หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆ ตามที่ราชการสวน

ทองถิ่นประกาศกําหนด

ในแตละประเภทกิจการ) 

4 ใบมอบอํานาจ  

(ในกรณีที่มีการมอบ

อํานาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆ ตามที่ราชการสวน

ทองถิ่นประกาศกําหนด

ในแตละประเภทกิจการ) 

5 หลักฐานที่แสดงการ

เปนผูมีอํานาจลงนาม

แทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆ ตามที่ราชการสวน

ทองถิ่นประกาศกําหนด



 

คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 
 

 
 
 

 

องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก  โทร. 0 5550 8968  

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

ในแตละประเภทกิจการ) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 

หนวยงาน

ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1 สําเนาเอกสารสิทธ์ิหรือสัญญาเชา

หรือสิทธิอื่นใดตามกฎหมายในการ

ใชประโยชนสถานที่ที่ใชประกอบ

กิจการในแตละประเภทกิจการ 

- - 1 ฉบับ เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆ ตามที่ราชการสวน

ทองถิ่นประกาศกําหนด

ในแตละประเภทกิจการ 

2 หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมาย

วาดวยการควบคุมอาคารที่แสดงวา

อาคารดังกลาวสามารถใชประกอบ

กิจการตามที่ขออนุญาตได 

- - 1 ฉบับ เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆ ตามที่ราชการสวน

ทองถิ่นประกาศกําหนด

ในแตละประเภทกิจการ 

3 สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่

เกี่ยวของในแตละประเภทกิจการ

เชนใบอนุญาตตามพ.ร.บ. โรงงาน

พ.ศ. 2535  พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรมพ.ศ. 

2547 พ.ร.บ. การเดินเรือในนานนํ้า

ไทยพ.ศ. 2546 เปนตน 

- - 1 ฉบับ เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆ ตามที่ราชการสวน

ทองถิ่นประกาศกําหนด

ในแตละประเภทกิจการ 

4 เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการ

ที่กฎหมายกําหนดใหมีการ

ประเมินผลกระทบเชนรายงานการ

วิเคราะหผลกระทบส่ิงแวดลอม 

(EIA) รายงานการประเมินผล

กระทบตอสุขภาพ (HIA) 

- - 1 ฉบับ เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆ ตามที่ราชการสวน

ทองถิ่นประกาศกําหนด

ในแตละประเภทกิจการ 

5 ผลการตรวจวัดคุณภาพดาน

ส่ิงแวดลอม (ในแตละประเภท

กิจการที่กําหนด) 

- - 1 ฉบับ เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆ ตามที่ราชการสวน

ทองถิ่นประกาศกําหนด

ในแตละประเภทกิจการ 

6 ใบรับรองแพทยและหลักฐาน

แสดงวาผานการอบรมเร่ือง

สุขาภิบาลอาหาร (กรณีย่ืนขอ

- 1 - ฉบับ เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆ ตามที่ราชการสวน

ทองถิ่นประกาศกําหนด



 

คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง 
 

 
 
 

 

องคการบริหารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก  โทร. 0 5550 8968  

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 

หนวยงาน

ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

อนุญาตกิจการที่เกี่ยวของกับ

อาหาร) 

ในแตละประเภทกิจการ 

 

 

16. คาธรรมเนียม 

1) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพฉบับละไมเกิน  

10,000 บาทตอป (คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ) 

คาธรรมเนียม  1,000  บาท 

หมายเหตุ   - 

 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน  องคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก 

หมายเหตุ (หมูที่ 5  ตําบลตลุกกลางทุง  อําเภอเมอืงตาก  จังหวัดตากโทรศัพท :  0 5550 8968 

เว็บไซด  :  http://www.talukklangtung.go.th) 

2) ชองทางการรองเรียน  ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหตุ  ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 

ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) แบบคําขอรบัใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกําหนดของทองถ่ิน 

 

19. หมายเหตุ 

- 

วันท่ีพิมพ 27/08/2558 

สถานะ รออนุมัติข้ันที่ 2 โดยสํานักงาน ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย องคการบรหิารสวนตําบลตลุกกลางทุง  

อําเภอเมืองตาก จงัหวัดตาก สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 


