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คู ่มือสําหรับประชาชน: การรับชําระภาษีบํารุงท้องทีÉ 

หน่วยงานทีÉรับผิดชอบ:เทศบาลตําบลอมก๋อยอําเภออมก๋อยจังหวัดเชียงใหม ่

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื Éอกระบวนงาน:การรับชําระภาษีบํารุงท้องทีÉ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:เทศบาลตําบลอมก๋อยอําเภออมก๋อยจังหวัดเชียงใหม ่

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีÉเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รับแจ้ง  

5. กฎหมายทีÉให้อํานาจการอนุญาต หรือทีÉเกี Éยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติภาษีบํารงุท้องทีÉพ.ศ.2508 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัÉวไป  

7. พื ÊนทีÉให้บริการ: ท้องถิÉน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีÉกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ 0วัน 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จํานวนเฉลีÉยต่อเดือน0  

 จํานวนคําขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จํานวนคําขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชื Éออ้างอิงของคู ่มือประชาชน การรับชําระภาษีบํารุงท้องทีÉเทศบาลตําบลอมก๋อย  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที É ให้บริการสํานักงานเทศบาลตําบลอมก๋อยเลขทีÉ  789  หมู่ทีÉ 1  ถนนเจริญทัศนาตําบลอมก๋อยอําเภอ

อมก๋อยจังหวัดเชียงใหม่/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีÉยง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื Éอนไข(ถ้ามี) ในการยื Éนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติภาษีบํารุงท้องทีÉพ.ศ. 2508 กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิÉนมีหน้าทีÉในการรับชําระภาษีบํารุงท้องทีÉ

โดยมีหลักเกณฑ์แล่ะขั Ê นตอนดังนี Ê 

 1. การติดต่อขอชําระภาษีบํารุงท้องทีÉ 

 1.1 การยืÉนแบบแสดงรายการทีÉดินกรณีผู ้ทีÉเป็นเจ้าของทีÉดินในวันทีÉ 1 มกราคมของปีทีÉมีการตีราคาปานกลางทีÉดิน 
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 (1) ผู ้มีหน้าทีÉเสียภาษีหรือเจ้าของทีÉดินยืÉนแบบแสดงรายการทีÉดิน (ภบท.5) พร้อมด้วยหลักฐานทีÉต้องใช้ต่อเจ้าพนักงาน

ประเมินภายในเดือนมกราคมของปีทีÉมีการประเมินราคาปานกลางของทีÉดิน 

 (2) เจ้าพนักงานประเมินจะทําการตรวจอสบและคํานวณค่าภาษีแล้วแจ้งการประเมินให้ผู ้มีหน้าทีÉเสียภาษีหรือเจ้าของ

ทีÉดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีเป็นจํานวนเท่าใดภายในเดือนมีนาคม 

 (3) ผู ้มีหน้าทีÉเสียภาษีหรือเจ้าของทีÉดินจะต้องเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกปีเว้นแต่กรณีได้รับใบแจ้งการ

ประเมินหลังเดือนมีนาคมต้องชําระภาษีภายใน 30 วันนับแต่วันทีÉได้รับแจ้งการประเมิน 

 1.2 การยืÉนแบบแสดงรายการทีÉดินกรณีเป็นเจ้าของทีÉดินรายใหม่หรือจํานวนเนื Ê อทีÉดินเดิมเปลีÉยนแปลงไป 

 (1) เจ้าของทีÉดินยืÉนคําร้องตามแบบภบท.5 หรือภบท.8 แล้วแต่กรณีพร้อมด้วยหลักฐานต่อเจ้าพนักงานประเมินภายใน

กําหนด 30 วันนับแต่วันได้รับโอนหรือมีการเปลีÉยนแปลง 

 (2) เมืÉอเจ้าหน้าทีÉได้รับแบบแล้วจะออกใบรับไว้ให้เป็นหลักฐาน 

 (3) เจ้าพนักงานประเมินจะแจ้งให้เจ้าของทีÉดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีในปีต่อไปจํานวนเท่าใด 

 1.3 การยืÉนแบบแสดงรายการทีÉดินกรณีเปลีÉยนแปลงการใช้ทีÉดินอันเป็นเหตุให้การลดหย่อนเปลีÉยนแปลงไปหรือมีเหตุ

อยา่งอืÉนทําให้อัตราภาษีบํารุงท้องทีÉเปลีÉยนแปลงไป 

 (1) เจ้าของทีÉดินยืÉนคําร้องตามแบบภบท.8 พร้อมด้วยหลักฐานต่อเจ้าพนักงานประเมินภายในกําหนด 30 วันนับแต่วันทีÉ

มีการเปลีÉยนแปลงการใช้ทีÉดิน 

 (2) เมืÉอเจ้าหน้าทีÉได้รับแบบแล้วจะออกใบรับไว้ให้เป็นหลักฐาน 

 (3) เจ้าพนักงานประเมินจะแจ้งให้เจ้าของทีÉดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีในปีต่อไปจํานวนเท่าใด 

 (4) การขอชําระภาษีบํารุงท้องทีÉในปีถัดไปจากปีทีÉมีการประเมินราคาปานกลางของทีÉดินให้ผู ้ รับประเมินนํา

ใบเสร็จรับเงินของปีก่อนพร้อมกับเงินไปชําระภายในเดือนเมษายนของทุกปี 

 2. กรณีเจ้าของทีÉดนิไม่เห็นพ้องด้วยกับราคาปานกลางทีÉดินหรือเมืÉอได้รับแจ้งการประเมินภาษีบํารุงท้องทีÉแล้วเห็นว่า

การประเมินนั Ê นไม่ถูกต้องมีสิทธิอุทธรณ์ต่อผู ้ว่าราชการจังหวัดได้โดยยืÉนอุทธรณ์ผ่านเจ้าพนักงานประเมินภายใน 30 วัน

นับแต่วันทีÉประกาศราคาปานกลางทีÉดินหรือวันทีÉได้รับการแจ้งประเมินแล้วแต่กรณี 

  3. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพิÉมเติมได้ใน

ขณะนั Ê นผู ้ รับคําขอและผู ้ยืÉนคําขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกําหนด

ระยะเวลาให้ผู ้ ยืÉนคําขอดําเนินการแก้ไข/เพิÉมเติมหากผู ้ยืÉนคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/เพิÉมเติมได้ภายในระยะเวลาทีÉ

กําหนดผู ้ รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

 4. พนักงานเจ้าหน้าทีÉจะยังไม่พิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู ้ ยืÉนคําขอจะดําเนินการแก้ไขคําขอ

หรือยืÉนเอกสารเพิÉมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั Ê นเรียบร้อยแล้ว 

 5. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริÉมนับหลังจากเจ้าหน้าทีÉผู ้ รับคําขอได้ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐาน

แล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามทีÉระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

 6. จะดําเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู ้ ยืÉนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันทีÉพิจารณาแล้วเสร็จ 
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13. ขั Êนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าของทรัพย์สินยืÉนแบบ

แสดงรายการทรัพย์สิน 

(ภบท.5 หรือภบท.8) เพืÉอให้

พนักงานเจ้าหน้าทีÉ

ตรวจสอบเอกสาร 
 

1 วัน เทศบาลตําบล

อมก๋อยอําเภอ

อมก๋อยจังหวัด

เชียงใหม ่

(สํานักงาน

เทศบาลตําบล 

อมก๋อย) 

2) 

การพิจารณา 
 

พนักงานเจ้าหน้าทีÉพิจารณา

ตรวจสอบรายการทรัพย์สิน

ตามแบบแสดงรายการ 

(ภบท.5 หรือภบท.8) และ

แจ้งการประเมินภาษีให้

เจ้าของทรัพย์สินดําเนินการ

ชําระภาษี 
 

30 วัน เทศบาลตําบล

อมก๋อยอําเภอ

อมก๋อยจังหวัด

เชียงใหม ่

(สํานักงาน

เทศบาลตําบล 

อมก๋อย) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 31 วัน 

 

14. งานบริการนี Ê ผ่านการดําเนินการลดขั Êนตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดขั Ê นตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื Éนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว

ประชาชน 

- 1 1 ฉบับ - 

2) สําเนาทะเบียน - 1 1 ฉบับ - 



4/5 
 

ที É 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

บ้าน 

3) 
หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

- 1 1 ชุด (กรณีเป็นนิติ

บุคคล) 

 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สําหรับยื Éนเพิ Éมเติม 

ที É 
รายการเอกสาร

ยื Éนเพิ Éมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

หลักฐานแสดง

กรรมสิทธิ ÍทีÉดิน

เช่นโฉนดทีÉดิน , 

น.ส.3 

- 1 1 ชุด - 

2) 

หนังสือมอบ

อํานาจ 

- 1 0 ฉบับ (กรณีมอบอํานาจ

ให้ดําเนินการ

แทน) 

3) 

ใบเสร็จหรือ

สําเนาใบเสร็จ

การชําระค่าภาษี

บํารุงท้องทีÉของปี

ก่อน 

- 1 1 ฉบับ - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนหน่วยงานภาษีบํา◌ุรงท้องทีÉกรมการปกครอง 

หมายเหตุ(กรมการปกครอง (วังไชยา) ถนนนครสวรรค์เขตดุสิตกรุงเทพฯ 

เบอร์โทรศัพท์ 02-629-8306-14 ต่อ 503) 

2) ช่องทางการร้องเรียนสํานักงานเทศบาลตําบลอมก๋อยโทรศัพท์  053-467058 

หมายเหตุ- 
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3) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 

เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
 


