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คู ่มือสําหรับประชาชน: การรับชําระภาษีโรงเรือนและทีÉดิน 

หน่วยงานทีÉรับผิดชอบ:เทศบาลตําบลอมก๋อยอําเภออมก๋อยจังหวัดเชียงใหม ่

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื Éอกระบวนงาน:การรับชําระภาษีโรงเรือนและทีÉดิน 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:เทศบาลตําบลอมก๋อยอําเภออมก๋อยจังหวัดเชียงใหม ่

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีÉเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รับแจ้ง  

5. กฎหมายทีÉให้อํานาจการอนุญาต หรือทีÉเกี Éยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและทีÉดินพ.ศ. 2475 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัÉวไป  

7. พื ÊนทีÉให้บริการ: ท้องถิÉน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีÉกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ 0วัน 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จํานวนเฉลีÉยต่อเดือน0  

 จํานวนคําขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จํานวนคําขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชื Éออ้างอิงของคู ่มือประชาชน การรับชําระภาษีโรงเรือนและทีÉดินเทศบาลตําบลอมก๋อย  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที É ให้บริการเทศบาลตําบลอมก๋อย  789 หมู่ทีÉ 1  ตําบลอมก๋อยอําเภออมก๋อยจังหวัดเชียงใหม่ 

/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ (-) 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื Éอนไข(ถ้ามี) ในการยื Éนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและทีÉดินพ.ศ. 2475 กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิÉนมีหน้าทีÉในการรับชําระภาษี

โรงเรือนและทีÉดินจากทรัพย์สินทีÉเป็นโรงเรือนหรือสิÉงปลูกสร้างอย่างอืÉนๆและทีÉดินทีÉใช้ต่อเนืÉองกับโรงเรือนหรือสิÉงปลูก

สร้างอย่างอืÉนนั Ê นโดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงืÉอนไขดังนี Ê 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิÉน (เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตําบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธ์ขั Ê นตอนและ 

วิธีการชําระภาษี 
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2. แจ้งให้เจ้าของทรัพย์สินทราบเพืÉอยืÉนแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) 

3. เจ้าของทรัพย์สินยืÉนแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 

4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิÉนตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย์สินและแจ้งการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) 

5.องค์กรปกครองส่วนท้องถิÉนรับชําระภาษี (เจ้าของทรัพย์สินชําระภาษีทันทีหรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) 

6. เจ้าของทรัพย์สินดําเนินการชําระภาษีภายใน 30 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมินกรณีทีÉเจ้าของทรัพย์สินชําระภาษี 

เกินเวลาทีÉกําหนดจะต้องชําระเงินเพิÉมตามอัตราทีÉกฎหมายกําหนด 

7. กรณีทีÉผู ้ รับประเมิน (เจ้าของทรัพย์สิน) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู ้บริหารท้องถิÉนได้ภายใน 15 วัน 

นับแต่ได้รับแจ้งการประเมินโดยผู ้บริหารท้องถิÉนชี Ê ขาดและแจ้งเจ้าของทรัพย์สินทราบภายใน 30 วันนับจากวันทีÉเจ้าของ

ทรัพย์สินยืÉนอุทธรณ์ (ภ.ร.ด.9) 

8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพิÉมเติมได้ในขณะนั Ê น

ผู ้ รับคําขอและผู ้ยืÉนคําขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู ้

ยืÉนคําขอดําเนินการแก้ไข/เพิÉมเติมหากผู ้ยืÉนคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/เพิÉมเติมได้ภายในระยะเวลาทีÉกําหนดผู ้ รับคําขอ 

จะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจ้าหน้าทีÉจะยังไม่พิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู ้ ยืÉนคําขอจะดําเนินการแก้ไขคําขอ

หรือยืÉนเอกสารเพิÉมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั Ê นเรียบร้อยแล้ว 

10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริÉมนับหลังจากเจ้าหน้าทีÉผู ้ รับคําขอได้ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐาน

แล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามทีÉระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

11.จะดําเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู ้ ยืÉนคําขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันทีÉพิจารณาแล้วเสร็จ 

 

13. ขั Êนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าของทรัพย์สินยืÉนแบบ

แสดงรายการทรัพย์สิน 

(ภ.ร.ด.2) เพืÉอให้พนักงาน

เจ้าหน้าทีÉตรวจสอบเอกสาร 
 

1 วัน กรมส่งเสริมการ

ปกครองท้องถิÉน 

(1. ระยะเวลา : 1 

วันนับแต่

ผู ้ รับบริการมายืÉน

คําขอ 

2. หน่วยงาน

ผู ้ รับผิดชอบคือ

เทศบาล.....(ระบุ
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ที É ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ชืÉอ) / องค์การ

บริหารส่วนตําบล

.....(ระบุชืÉอ) / 

เมืองพัทยา) 

2) 

การพิจารณา 
 

พนักงานเจ้าหน้าทีÉพิจารณา

ตรวจสอบรายการทรัพย์สิน

ตามแบบแสดงรายการ

ทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) และ

แจ้งการประเมินภาษีให้

เจ้าของทรัพย์สินดําเนินการ

ชําระภาษี 
 

30 วัน กรมส่งเสริมการ

ปกครองท้องถิÉน 

(1. ระยะเวลา : 

ภายใน 30 วันนับ

จากวันทีÉยืÉนแบบ

แสดงรายการ

ทรัพย์สิน 

(ภ.ร.ด.2) (ตาม

พระราชบัญญัติวิธี

ปฏิบัติราชการทาง

ปกครองฯ) 

2. หน่วยงาน

ผู ้ รับผิดชอบคือ

เทศบาล.....(ระบุ

ชืÉอ) / องค์การ

บริหารส่วนตําบล

.....(ระบุชืÉอ) / 

เมืองพัทยา) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 31 วัน 

 

14. งานบริการนี Ê ผ่านการดําเนินการลดขั Êนตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดขั Ê นตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื Éนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
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ที É 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจําตัว

ประชาชนหรือ

บัตรอืÉนทีÉออกให้

โดยหน่วยงาน

ของรัฐ 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบ้าน

พร้อมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) 

หลักฐานแสดง

กรรมสิทธิ Í

โรงเรือนและทีÉดิน

พร้อมสําเนาเช่น

โฉนดทีÉดิน

ใบอนุญาตปลูก

สร้างหนังสือ

สัญญาซื Ê อขาย

หรือให้โรงเรือนฯ 

- 1 1 ชุด - 

4) 

หลักฐานการ

ประกอบกิจการ

พร้อมสําเนาเช่น

ใบทะเบียน

การค้าทะเบียน

พาณิชย์ทะเบียน

ภาษีมูลค่าเพิÉม

หรือใบอนุญาต

ประกอบกิจการ

ค้าของฝ่าย

สิÉงแวดล้อม

 สัญญา

เช่าอาคาร 

- 1 1 ชุด - 
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ที É 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

5) 

หนังสือรับรองนิติ

บุคคลและงบ

แสดงฐานะ

การเงิน (กรณีนิติ

บุคคล) พร้อม

สําเนา 

- 1 1 ชุด - 

6) 

หนังสือมอบ

อํานาจ (กรณี

มอบอํานาจให้

ดําเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สําหรับยื Éนเพิ Éมเติม 

ที É 
รายการเอกสาร

ยื Éนเพิ Éมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอืÉน ๆ สําหรับยืÉนเพิÉมเติม 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนเทศบาลตําบลอมก๋อยหมายเลขโทรศัพท์ 0-5346-7058 

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 

เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
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