
คูมือสําหรับประชาชน 

เทศบาลตําบลทุงกระเชาะ  อําเภอบานตาก  จังหวัดตาก 

 

งานท่ีใหบริการ การขอรบัการสงเคราะหผูปวยเอดส 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน เทศบาลตําบลทุงกระเชาะ 

กระทรวง กระทรวงมหาดไทย 

ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว  

หมวดหมูของงานบริการ รับแจง 

กฎหมายท่ีใหอํานาจ 

การอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพือ่การยังชีพขององคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548 

ระดับผลกระทบ บริการทั่วไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ ทองถ่ิน 

กฎหมาย/ขอกําหนด/ระเบียบ 

ท่ีระบุระยะเวลาในการดําเนิน 

การของงานบริการ 

- 

 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานเทศบาลตําบลทุงกระเชาะ  

อําเภอบานตาก จงัหวัดตาก 

เปดใหบรกิารวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง

ราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น.  
 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ินพ.ศ. ๒๕๔๘

กําหนดใหผูปวยเอดสที่มีคุณสมบัติครบถวนตามระเบียบฯและมีความประสงคจะขอรับการสงเคราะหใหย่ืนคําขอตอ

ผูบริหารทองถ่ินที่ตนมีผูลําเนาอยูกรณีไมสามารถเดินทางมาย่ืนคําขอรับการสงเคราะหดวยตนเองไดจะมอบอํานาจให

ผูอุปการะมาดําเนินการก็ได 

หลักเกณฑ 

ผูมสีิทธิจะไดรับเงินสงเคราะหตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมลีักษณะตองหามดังตอไปน้ี 

1. เปนผูปวยเอดสที่แพทยไดรับรองและทําการวินิจฉัยแลว 

2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตพื้นที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

3. มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพหรือถูกทอดทิ้งหรือขาดผูอุปการะเลี้ยงดูหรือไมสามารถประกอบอาชีพ 

เลี้ยงตนเองไดในการขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดสผูปวยเอดสที่ไดรับความเดือดรอนกวาหรือผูที่มีปญหาซ้ําซอน

หรือผูที่อยูอาศัยอยูในพื้นที่หางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของรัฐเปนผูไดรับการพิจารณากอน 

 วิธีการ 

 1. ผูปวยเอดสย่ืนคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินณที่ทําการองคกรปกครอง

สวนทองถ่ินดวยตนเองหรือมอบอํานาจใหผูอุปการะมาดําเนินการก็ได 

 



 

 2. ผูปวยเอดสรับการตรวจสภาพความเปนอยูคุณสมบัติวาสมควรไดรับการสงเคราะหหรือไมโดยพิจารณาจาก

ความเดือดรอนเปนผูที่มีปญหาซ้ําซอนหรือเปนผูที่อยูอาศัยอยูในพื้นที่หางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของรัฐ 

 3.กรณีผูปวยเอดสที่ไดรับเบี้ยยังชีพยายที่อยูถือวาขาดคุณสมบัติตามนัยแหงระเบียบตองไปย่ืนความประสงคตอ

องคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมที่ตนยายไปเพื่อพิจารณาใหม 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลาใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูที่ประสงคจะขอรับการ

สงเคราะหหรือผูรับมอบ

อํานาจยื่นคําขอพรอม

เอกสารหลักฐานและ

เจาหนาที่ตรวจสอบคํารอง

ขอลงทะเบียนและเอกสาร

หลักฐานประกอบ 

 

45 นาที กรมสงเสริมการ

ปกครองทองถิ่น 

(1. ระยะเวลา : 45 

นาที (ระบุ

ระยะเวลาจริง) 

2. หนวยงาน

ผูรับผิดชอบคือ

เทศบาล.....(ระบุช่ือ) 

/ องคการบริหาร

สวนตําบล.....(ระบุ

ช่ือ) / เมืองพัทยา) 

2 

การพิจารณา 

 

ออกใบนัดหมายตรวจสภาพ

ความเปนอยูและคุณสมบัติ 

 

15 นาที กรมสงเสริมการ

ปกครองทองถิ่น 

(1. ระยะเวลา : 15 

นาที (ระบุ

ระยะเวลาที่

ใหบริการจริง) 

2. หนวยงาน

ผูรับผิดชอบคือ

เทศบาล.....(ระบุช่ือ) 

/ องคการบริหาร

สวนตําบล.....(ระบุ

ช่ือ) / เมืองพัทยา) 

3 

การพิจารณา 

 

ตรวจสภาพความเปนอยู

และคุณสมบัติของผูที่

ประสงครับการสงเคราะห 

 

3 วัน กรมสงเสริมการ

ปกครองทองถิ่น 

(1. ระยะเวลา : ไม

เกิน 3 วันนับจากได

รับคําขอ (ระบุ

ระยะเวลาที่

ใหบริการจริง) 

2. หนวยงาน

ผูรับผิดชอบคือ

เทศบาล.....(ระบุช่ือ) 

/ องคการบริหาร

สวนตําบล.....(ระบุ

ช่ือ) / เมืองพัทยา) 

 



ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลาใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

4 

การพิจารณา 

 

จัดทําทะเบียนประวัติพรอม

เอกสารหลักฐานประกอบ

ความเห็นเพื่อเสนอผูบริหาร

พิจารณา 

 

2 วัน กรมสงเสริมการ

ปกครองทองถิ่น 

(1. ระยะเวลา : ไม

เกิน 2 วันนับจาก

การออกตรวจสภาพ

ความเปนอยู (ระบุ

ระยะเวลาที่

ใหบริการจริง) 

2. หนวยงาน

ผูรับผิดชอบคือ

เทศบาล.....(ระบุช่ือ) 

/ องคการบริหาร

สวนตําบล.....(ระบุ

ช่ือ) / เมืองพัทยา) 

5 

การพิจารณา 

 

พิจารณาอนุมัติ 

 

7 วัน กรมสงเสริมการ

ปกครองทองถิ่น 

(1. ระยะเวลา : ไม

เกิน 7 วันนับแต

วันที่ยื่นคําขอ (ระบุ

ระยะเวลาที่

ใหบริการจริง) 

2. ผูรับผิดชอบคือ

ผูบริหารองคกร

ปกครองสวนทองถิ่น 

3. กรณีมีขอขัดของ

เก่ียวกับการ

พิจารณาไดแกสภาพ

ความเปนอยู

คุณสมบัติหรือ

ขอจํากัดดาน

งบประมาณจะแจง

เหตุขัดของที่ไม

สามารถใหการ

สงเคราะหใหผูขอ

ทราบไมเกิน

ระยะเวลาที่กําหนด) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 13 วัน 

 

 

 

 

ระยะเวลา 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตร

อ่ืนที่ออกใหโดยหนวยงานของรัฐที่

มีรูปถายพรอมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

2 ทะเบียนบานพรอมสําเนา - 1 1 ชุด - 

3 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอม

สําเนา (กรณีที่ผูขอรับเงินเบี้ยยัง

ชีพผูประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพ

ผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบี้ยยัง

ชีพผูสูงอายุผานธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4 
หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบ

อํานาจใหดําเนินการแทน)  

- 1 0 ฉบับ - 

5 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตร

อ่ืนที่ออกใหโดยหนวยงานของรัฐที่

มีรูปถายพรอมสําเนาของผูรับมอบ

อํานาจ (กรณีมอบอํานาจให

ดําเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด - 

6 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอม

สําเนาของผูรับมอบอํานาจ (กรณี

ที่ผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูประสงค

ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ

ประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพ

ผูสูงอายุผานธนาคารของผูรับมอบ

อํานาจ) 

- 1 1 ชุด - 

 

2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

- 

คาธรรมเนียม 

- 

ชองทางการรองเรียน 

1) ณ สํานักงานเทศบาลตําบลทุงกระเชาะ อําเภอบานตาก จังหวัดตาก 

2) โทรศัพท : 055-555316 

3) เว็บไซต  : www.thungkrachor.go.th 

ตัวอยางแบบฟอรม 

 


