
คูมือสําหรับประชาชน 

เทศบาลตําบลทุงกระเชาะ  อําเภอบานตาก  จังหวัดตาก 

 

งานท่ีใหบริการ การขอรบัการสงเคราะหผูปวยเอดส 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน เทศบาลตําบลทุงกระเชาะ 

กระทรวง กระทรวงมหาดไทย 

ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว  

หมวดหมูของงานบริการ รับแจง 

กฎหมายท่ีใหอํานาจ 

การอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพือ่การยังชีพขององคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548 

ระดับผลกระทบ บริการทั่วไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ ทองถ่ิน 

กฎหมาย/ขอกําหนด/ระเบียบ 

ท่ีระบุระยะเวลาในการดําเนิน 

การของงานบริการ 

- 

 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานเทศบาลตําบลทุงกระเชาะ  

อําเภอบานตาก จงัหวัดตาก 

เปดใหบรกิารวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง

ราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น.  
 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ินพ.ศ. ๒๕๔๘

กําหนดใหผูปวยเอดสที่มีคุณสมบัติครบถวนตามระเบียบฯและมีความประสงคจะขอรับการสงเคราะหใหย่ืนคําขอตอ

ผูบริหารทองถ่ินที่ตนมีผูลําเนาอยูกรณีไมสามารถเดินทางมาย่ืนคําขอรับการสงเคราะหดวยตนเองไดจะมอบอํานาจให

ผูอุปการะมาดําเนินการก็ได 

หลักเกณฑ 

ผูมสีิทธิจะไดรับเงินสงเคราะหตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมลีักษณะตองหามดังตอไปน้ี 

1. เปนผูปวยเอดสที่แพทยไดรับรองและทําการวินิจฉัยแลว 

2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตพื้นที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

3. มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพหรือถูกทอดทิ้งหรือขาดผูอุปการะเลี้ยงดูหรือไมสามารถประกอบอาชีพ 

เลี้ยงตนเองไดในการขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดสผูปวยเอดสที่ไดรับความเดือดรอนกวาหรือผูที่มีปญหาซ้ําซอน

หรือผูที่อยูอาศัยอยูในพื้นที่หางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของรัฐเปนผูไดรับการพิจารณากอน 

 วิธีการ 

 1. ผูปวยเอดสย่ืนคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินณที่ทําการองคกรปกครอง

สวนทองถ่ินดวยตนเองหรือมอบอํานาจใหผูอุปการะมาดําเนินการก็ได 

 



 

 2. ผูปวยเอดสรับการตรวจสภาพความเปนอยูคุณสมบัติวาสมควรไดรับการสงเคราะหหรือไมโดยพิจารณาจาก

ความเดือดรอนเปนผูที่มีปญหาซ้ําซอนหรือเปนผูที่อยูอาศัยอยูในพื้นที่หางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของรัฐ 

 3.กรณีผูปวยเอดสที่ไดรับเบี้ยยังชีพยายที่อยูถือวาขาดคุณสมบัติตามนัยแหงระเบียบตองไปย่ืนความประสงคตอ

องคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมที่ตนยายไปเพื่อพิจารณาใหม 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 

ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลาใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูที่ประสงคจะขอรับการ

สงเคราะหหรือผูรับมอบ

อํานาจยื่นคําขอพรอม

เอกสารหลักฐานและ

เจาหนาที่ตรวจสอบคํารอง

ขอลงทะเบียนและเอกสาร

หลักฐานประกอบ 

 

45 นาที กรมสงเสริมการ

ปกครองทองถิ่น 

(1. ระยะเวลา : 45 

นาที (ระบุ

ระยะเวลาจริง) 

2. หนวยงาน

ผูรับผิดชอบคือ

เทศบาล.....(ระบุช่ือ) 

/ องคการบริหาร

สวนตําบล.....(ระบุ

ช่ือ) / เมืองพัทยา) 

2 

การพิจารณา 

 

ออกใบนัดหมายตรวจสภาพ

ความเปนอยูและคุณสมบัติ 

 

15 นาที กรมสงเสริมการ

ปกครองทองถิ่น 

(1. ระยะเวลา : 15 

นาที (ระบุ

ระยะเวลาที่

ใหบริการจริง) 

2. หนวยงาน

ผูรับผิดชอบคือ

เทศบาล.....(ระบุช่ือ) 

/ องคการบริหาร

สวนตําบล.....(ระบุ

ช่ือ) / เมืองพัทยา) 

3 

การพิจารณา 

 

ตรวจสภาพความเปนอยู

และคุณสมบัติของผูที่

ประสงครับการสงเคราะห 

 

3 วัน กรมสงเสริมการ

ปกครองทองถิ่น 

(1. ระยะเวลา : ไม

เกิน 3 วันนับจากได

รับคําขอ (ระบุ

ระยะเวลาที่

ใหบริการจริง) 

2. หนวยงาน

ผูรับผิดชอบคือ

เทศบาล.....(ระบุช่ือ) 

/ องคการบริหาร

สวนตําบล.....(ระบุ

ช่ือ) / เมืองพัทยา) 

 



ที่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลาใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

4 

การพิจารณา 

 

จัดทําทะเบียนประวัติพรอม

เอกสารหลักฐานประกอบ

ความเห็นเพื่อเสนอผูบริหาร

พิจารณา 

 

2 วัน กรมสงเสริมการ

ปกครองทองถิ่น 

(1. ระยะเวลา : ไม

เกิน 2 วันนับจาก

การออกตรวจสภาพ

ความเปนอยู (ระบุ

ระยะเวลาที่

ใหบริการจริง) 

2. หนวยงาน

ผูรับผิดชอบคือ

เทศบาล.....(ระบุช่ือ) 

/ องคการบริหาร

สวนตําบล.....(ระบุ

ช่ือ) / เมืองพัทยา) 

5 

การพิจารณา 

 

พิจารณาอนุมัติ 

 

7 วัน กรมสงเสริมการ

ปกครองทองถิ่น 

(1. ระยะเวลา : ไม

เกิน 7 วันนับแต

วันที่ยื่นคําขอ (ระบุ

ระยะเวลาที่

ใหบริการจริง) 

2. ผูรับผิดชอบคือ

ผูบริหารองคกร

ปกครองสวนทองถิ่น 

3. กรณีมีขอขัดของ

เก่ียวกับการ

พิจารณาไดแกสภาพ

ความเปนอยู

คุณสมบัติหรือ

ขอจํากัดดาน

งบประมาณจะแจง

เหตุขัดของที่ไม

สามารถใหการ

สงเคราะหใหผูขอ

ทราบไมเกิน

ระยะเวลาที่กําหนด) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 13 วัน 

 

 

 

 

ระยะเวลา 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตร

อ่ืนที่ออกใหโดยหนวยงานของรัฐที่

มีรูปถายพรอมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

2 ทะเบียนบานพรอมสําเนา - 1 1 ชุด - 

3 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอม

สําเนา (กรณีที่ผูขอรับเงินเบี้ยยัง

ชีพผูประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพ

ผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบี้ยยัง

ชีพผูสูงอายุผานธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4 
หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบ

อํานาจใหดําเนินการแทน)  

- 1 0 ฉบับ - 

5 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตร

อ่ืนที่ออกใหโดยหนวยงานของรัฐที่

มีรูปถายพรอมสําเนาของผูรับมอบ

อํานาจ (กรณีมอบอํานาจให

ดําเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด - 

6 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอม

สําเนาของผูรับมอบอํานาจ (กรณี

ที่ผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูประสงค

ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ

ประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพ

ผูสูงอายุผานธนาคารของผูรับมอบ

อํานาจ) 

- 1 1 ชุด - 

 

2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

- 

คาธรรมเนียม 

- 

ชองทางการรองเรียน 

1) ณ สํานักงานเทศบาลตําบลทุงกระเชาะ อําเภอบานตาก จังหวัดตาก 

2) โทรศัพท : 055-555316 

3) เว็บไซต  : www.thungkrachor.go.th 

ตัวอยางแบบฟอรม 

 


