
คูมือสําหรับประชาชน 

เทศบาลตําบลทุงกระเชาะ  อําเภอบานตาก  จังหวัดตาก 

 

งานท่ีใหบริการ การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน เทศบาลตําบลทุงกระเชาะ 

กระทรวง กระทรวงมหาดไทย 

ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว  

หมวดหมูของงานบริการ ข้ึนทะเบียน 

กฎหมายท่ีใหอํานาจ 

การอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลกัเกณฑการจายเงินเบีย้ยังชีพผูสงูอายุของ

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2552 

ระดับผลกระทบ บริการทั่วไป 

พ้ืนท่ีใหบริการ ทองถ่ิน 

กฎหมาย/ขอกําหนด/ระเบียบ 

ท่ีระบุระยะเวลาในการดําเนิน 

การของงานบริการ 

- 

 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานท่ี ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานเทศบาลตําบลทุงกระเชาะ อําเภอบานตาก 

จังหวัดตาก 

เปดใหบรกิารวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง

ราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 08.30 – 16:30 น.  

(ระยะเวลาเปดใหบรกิาร 1 – 30 พฤศจิกายนของทกุป) 
 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ินพ.ศ. 

2552 กําหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหผูที่จะมีอายุครบหกสิบปบริบูรณข้ึนไปในปงบประมาณถัดไปและ

มีคุณสมบัติครบถวนมาลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินที่

ตนมีภูมิลําเนาณสํานักงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือสถานที่ที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินกําหนด 

 หลักเกณฑ 

    1.มีสัญชาติไทย 

    2.มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามทะเบียนบาน 

    3.มีอายุหกสิบปบริบูรณข้ึนไปซึ่งไดลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอองคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน 

    4.ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอื่นใดจากหนวยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองคกรปกครองสวน

ทองถ่ินไดแกผูรับบํานาญเบี้ยหวัดบํานาญพิเศษหรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกันผูสูงอายุที่อยูในสถานสงเคราะหของ

รัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินผูไดรับเงินเดือนคาตอบแทนรายไดประจําหรือผลประโยชนอยางอื่นที่รัฐหรือ

องคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดใหเปนประจํายกเวนผูพิการและผูปวยเอดสตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการ

จายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ินพ.ศ. 2548 



ในการย่ืนคําขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเงินเบีย้ยังชีพผูสงูอายุ

โดยวิธีใดวิธีหน่ึงดังตอไปน้ี 

       1.รับเงินสดดวยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ 

       2.โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิหรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ไดรับมอบ

อํานาจจากผูมีสิทธิ 

 วิธีการ 

     1.ผูที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไปย่ืนคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกร

ปกครองสวนทองถ่ินณสถานที่และภายในระยะเวลาที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินประกาศกําหนดดวยตนเองหรอืมอบ

อํานาจใหผูอื่นดําเนินการได 

     2.กรณีผูสูงอายุที่ไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณที่ผานมาใหถือวาเปน

ผูไดลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตามระเบียบน้ีแลว 

     3.กรณีผูสูงอายุที่มีสิทธิไดรับเบี้ยยังชีพยายที่อยูและยังประสงคจะรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตองไปแจงตอองคกร

ปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมที่ตนยายไป 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูที่ประสงคจะขอรบัเบี้ยยัง

ชีพผูสูงอายุในปงบประมาณ

ถัดไปหรือผูรบัมอบอํานาจ

ย่ืนคําขอพรอมเอกสาร

หลักฐานและเจาหนาที่

ตรวจสอบคํารองขอ

ลงทะเบียนและเอกสาร

หลักฐานประกอบ 
 

20 นาท ี กรมสงเสริมการ

ปกครองทองถ่ิน 

(1. ระยะเวลา : 20 นาที 

(ระบุระยะเวลาที่

ใหบรกิารจรงิ) 

2. หนวยงาน

ผูรบัผิดชอบคือเทศบาล

.....(ระบุช่ือ) / องคการ

บรหิารสวนตําบล

.....(ระบุช่ือ) / เมือง

พัทยา) 

2 

การพิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตาม

แบบย่ืนคําขอลงทะเบียนให 

ผูขอลงทะเบียนหรือผูรับ

มอบอํานาจ 

 
 

10 นาท ี กรมสงเสริมการ

ปกครองทองถ่ิน 

(1. ระยะเวลา : 10 นาที 

(ระบุระยะเวลาที่

ใหบรกิารจรงิ) 

2. หนวยงาน

ผูรบัผิดชอบคือเทศบาล

.....(ระบุช่ือ) / องคการ

บรหิารสวนตําบล

.....(ระบุช่ือ) / เมือง

พัทยา) 
 

 



ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 นาท ี

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่

ออกใหโดยหนวยงานของรัฐที่มีรูปถาย

พรอมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

2 ทะเบียนบานพรอมสําเนา - 1 1 ชุด - 

3 

สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพรอมสําเนา 

(กรณีที่ผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูประสงค

ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุประสงคขอรับ

เงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผานธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4 
หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให

ดําเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

5 

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่

ออกใหโดยหนวยงานของรัฐที่มีรูปถาย

พรอมสําเนาของผูรับมอบอํานาจ (กรณี

มอบอํานาจใหดําเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด - 

6 

สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพรอมสําเนาของ

ผูรับมอบอํานาจ (กรณีผูขอรับเงินเบี้ยยัง

ชีพผูประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ

ประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผาน

ธนาคารของผูรับมอบอํานาจ) 

- 1 1 ชุด - 

2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

- 

คาธรรมเนียม 

- 

ชองทางการรองเรียน 

1) ณ สํานักงานเทศบาลตําบลทุงกระเชาะ อําเภอบานตาก จังหวัดตาก 

2) โทรศัพท : 055-555316 

3) เว็บไซต  : www.thungkrachor.go.th 

ตัวอยางแบบฟอรม 
 

 

ระยะเวลา 


