
มาตรการให้บริการ 
 

กองช่าง  
 มีผู้อ านวยการกองช่าง เป็นผู้บังคับบัญชาพนักงานเทศบาล  ลูกจ้างและพนักงานจ้างของกองช่าง  
โดยมีหน้าท่ีความรับผิดชอบเกี่ยวกับการส ารวจ ออกแบบ การจัดท าข้อมูลด้านวิศวกรรม การจัดเก็บและ
ทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบการก่อสร้างงานควบคุมอาคาร งานเกี่ยวกับ
แผนการปฏิบัติงานด้านวิศวกรรมเครื่องจักรกล การรวบรวมประวัติติดตามควบคุมการปฏิบัติงานเครื่อง การ
ควบคุมและการบ ารุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ  งานเกี่ยวกับแผนการเก็บรักษา การเบิกจ่ายวัสดุ
อุปกรณ์ อะไหล่และน้ ามันเช้ือเพลิง งานสวนสาธารณะ  งานสถานท่ีและไฟฟ้าสาธารณะ ให้เป็นไปตาม
ระเบียบ กฎหมายและหนังสือส่ังการต่างๆ ท่ีเกี่ยวข้อง  ประกอบด้วยส่วนราชการภายใน  ดังนี้ 
 

งานสาธารณูปโภค มีหน้าที่เก่ียวกับ 
      (1)  งานด้านการขออนุญาตก่อสร้าง,ดัดแปลง,รื้อถอนอาคารอาคาร  ถนน  
         ทางเท้าและส่ิงติดต้ังอื่นๆ 
     (2)  งานวางโครงการและควบคุมการก่อสร้าง 
      (3)  งานซ่อมแซมบ ารุงรักษาอาคาร  ถนน  ทางเท้า 
      (4)  งานปรับปรุงแก้ไขและป้องกันส่ิงแวดล้อมเป็นพิษ 
     (5)  งานให้ค าปรึกษาแนะน าหรือตรวจสอบเกี่ยวกับงานก่อสร้าง 
      (6)  งานควบคุมพัสดุด้านโยธา 
     (7)  งานซ่อมบ ารุงรักษาสาธารณูปการ 
      (8)  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 

งานอาคาร สถานที่และไฟฟ้าสาธารณะ มีหน้าทีเ่ก่ียวกับ 
 (1)  งานควบคุมดูแลอาคารสถานท่ี 
 (2)  งานซ่อมแซมบ ารุงรักษาอาคารสถานท่ีและไฟฟ้าสาธารณะ 
 (3)  งานรวบรวมข้อมูลเกี่ยวกับงานในหน่วยงาน 
 (4)  งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 

งานธุรการ มีหน้าที่เก่ียวกับ 
 (1)   ลงทะเบียนรับ – ส่ง หนังสือภายใน และภายนอก 
 (2)  ควบคุมจัดแฟ้มเสนอต่อผู้บังคับบัญชาและหัวหน้าฝ่ายต่างๆ 
 (3)   พิมพ์ค าส่ังเดินทางไปราชการ และฎีกาเบิกจ่ายของกองช่าง 
 (4)   ถ่ายเอกสารและการบริการจัดส่งหนังสือราชการ 
 (5)   ประสานงานกับหน่วยงานอื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้องท้ังหน่วยงานราชการและเอกชน 
 (6)   ช่วยพิมพ์ราคากลางงานก่อสร้าง และเอกสารต่างๆ ของโครงการก่อสร้าง 
 (7)   ร่างหนังสือตอบ และหนังสือรายงานต่างๆ ของกองช่าง 
 (8)   รับค าร้องท่ัวไป การขออนุญาตปลูกสร้างอาคาร, ดัดแปลง, รื้อถอน 
 (9)   ต้องรักษาความลับของทางราชการ   



 (10)  ปฏิบัติงานอื่นท่ีได้รับมอบหมาย 
  
  
 
 


