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คู่มือส าหรับประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม)่ ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานบริหารงานทั่วไป ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลวังจันทร์    

อ าเภอสามเงา จังหวัดตาก 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
       1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจการ   
(มาตรา 11) 
       2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเอง หรือจะมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนยื่นจด
ทะเบียนแทน ก็ได้ 
       3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในค าขอจดทะเบียน และ 
เอกสารประกอบค าขอจดทะเบียน 
       4. แบบพิมพ์ค าขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอ านาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือ 
ดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th 
         หมายเหตุ ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่ เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ในกรณีที่ค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือ        
มีความบกพร่องไมส่มบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการ
เอกสาร หรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติม
ภายในระยะเวลาที่ก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้น จะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอโดยเจ้าหน้าที่แลผู้ยื่นค าขอ 
หรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าว ให้ผู้ยื่นค าขอ 
หรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานบริหารงานทั่วไป ส านักงานปลัด                                       
องค์การบริหารส่วนต าบลวังจันทร์ 
โทรศัพท์ : 0 5503 9837 
โทรสาร  : 0 5503 9847 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

การยื่นค าขอ 
         ผู้ประกอบการยื่นแบบค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
ตรวจพิจารณาออกเลขรับค าขอ 
        เอกสารครบถูกต้องช าระค่าธรรมเนียม/ออกใบเสร็จ 
การพิจารณา 
         ออกใบอนุญาตจดทะเบียนพาณิชย์เสนอ/ 
นายทะเบียนพาณิชย์พิจารณา 
การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
         นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/ 
มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นค าขอ 
 

งานบริหารงานทั่วไป ส านักงานปลัด 
 
 

http://www.dbd.go.th/
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ระยะเวลา 
รวมระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 15  นาท/ีราย 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
- ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบทพ.) 
- ส าเนาทะเบียนบ้าน (ฉบับเจ้าบ้าน) 
- แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจ และสถานที่ส าคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป พร้อมลงนาม 

รับรองเอกสาร 
- หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีเป็นนิติบุคคล) 
- หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) 

ค่าธรรมเนียม 
- ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (ค าขอละ) 50 บาท 
- ค่าธรรมเนียมคัดส าเนาเอกสาร (ชุดละ)  30 บาท 
- ขอให้ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับละ) 30  บาท 
- ขอตรวจเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง (ครั้งละ) 20 บาท 

การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ ศูนย์รับเรื่องราวร้องเรียน/
ร้องทุกข์ องค์การบริหารส่วนต าบลวังจันทร์ 
โทรศัพท์ : 0 5503 9837  หรือทางเว็บไซด์ www.wangchan-tak.go.th  
ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300)) 
 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) คู่มือการกรอกเอกสาร การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
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หมายเหตุ 

ชื่อกระบวนงาน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม)่ ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนต าบลวังจันทร์ อ าเภอสามเงา จังหวัดตาก 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและท้องถิ่น(เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: จดทะเบียน 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
    1. กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ.2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ.2499 
    2. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 85 (พ.ศ.2515) เรื่องก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับ
กฎหมาย      ว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ 
    3. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ.2520) เรื่อง ก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับ
กฎหมายด้วยทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 
   4. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เรื่อง ก าหนดแบบพิมพ์ พ.ศ.2549 
   5. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับ 8) 
พ.ศ.2552  
   6. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง แต่งตั้งส านักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนาย
ทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับ 9) พ.ศ.2552 และ (ฉบับ 10) พ.ศ.2553  
   7. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับ 11) 
พ.ศ.2553  
   8. ค าสั่งส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553 เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดเลขทะเบียน
พาณิชย์และเลขค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
    9. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เรื่อง ก าหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ.2555 
ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ให้บริการ: ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย/ข้อก าหนด ฯลฯ: - 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
 จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0 
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
 
 
 
 
 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


