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คู่มือส าหรับประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานกฎหมายและคดี ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลวังจันทร์  

อ าเภอสามเงา จังหวัดตาก 
ขอบเขตการให้บริการ 
          ตามท่ีกระทรวงมหาดไทย ได้ออกกฎกระทรวงให้ใช้บังคับผังเมืองรวมจังหวัดตาก พ.ศ.2560 มีผลท าให้
ส่วนราชการที่เกี่ยวข้องรวมถึง องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ต้องถือปฏิบัติตามกฎกระทรวงฯดังกล่าว และ      
เมื่อประกาศใช้บังคับผังเมืองรวมจังหวัดแล้ว ท าให้การใช้บังคับพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 มีผล
บังคับใช้ครอบคลุมทั้งจังหวัดโดย ทันท ี
           ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจาก เจาพนักงานทองถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่น ต้องตรวจ
พิจารณาและออกใบอนุญาต หรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 
45 วัน นับแต่วันที่ได้รับค าขอ ในกรณีมีเหตุจ าเปนนที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังมีอาจมี
ค าสั่งไม่อนุญาตได ้ภายในก าหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมี
หนังสือแจ้งการขยายเวลา และเหตุจ าเปนนแต่ละคราว ให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลา หรือตามที่
ได้ขยายเวลาไว้นั้น แล้วแต่กรณี  
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง  องค์การบริหารส่วนต าบลวังจันทร์ 
โทรศัพท์ : 0 5503 9837 
โทรสาร  : 0 5503 9847 

วันจันทร์  ถึง วันศุกร์ 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

Facebook ขององค์การบริหารส่วนต าบลวังจันทร์ 
เว็บไซด์ www.wangchan-tak.go.th 

เว้นวันหยุดราชการ 

 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

การยื่นค าขอ 
- ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

(แบบ ข.1) พร้อมเอกสารเจ้าหน้าที่ตรวจเอกสาร
เบื้องต้น 
การตรวจเอกสาร 
- เจ้าหน้าที่ออกตรวจโฉนดที่ดิน/ผังเมือง/  

สภาพสาธารณะ และตรวจพิจารณาแบบ 
การพิจารณา/อนุญาต 
- เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาค าขออนุญาต 
- ผู้ยื่นค าขอช าระค่าธรรมเนียม พร้อมรับ 

ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 
 
 
 

กองช่าง 

ระยะเวลา 
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รวมระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 20  วัน/ราย 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
        -   บัตรประจ าตัวประชาชน 
        -   ทะเบียนบ้าน (ฉบับเจ้าบ้าน) ผู้ขออนุญาต 
        -   ส าเนาโฉนดที่ดิน (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้าของต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน หรือส าเนาสัญญา 
เช่าที่ดิน) 
        -   แบบแปลนการก่อสร้าง 
        -   หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ 
กรณีก่อสร้างบ้านขนาดเกิน 150 ตร.ม. ต้องมีเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
         -  รายการค านวณโครงสร้าง 
         -  ส าเนาใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
         -  หนังสือรับรองเปนนผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
ค่าธรรมเนียม 
-   ใบอนุญาตก่อสร้างฉบับละ 20 บาท 

การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เปนนไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ ศูนย์รับเรื่องราวร้องเรียน/
ร้องทุกข์ องค์การบริหารส่วนต าบลวังจันทร์ 
โทรศัพท์ : 0 5503 9837 หรือทางเว็บไซด์ www. wangchan-tak.go.th  
ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300)) 
 
 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) คู่มือการกรอกเอกสาร การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
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หมายเหตุ 

ชื่อกระบวนงาน: การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนต าบลวังจันทร์ อ าเภอสามเงา จังหวัดตาก 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาค และท้องถิ่น (เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/การออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง:  
  1. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 

2. กฎกระทรวงและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตาม พระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร พ.ศ.2522  
ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา:(ใส่กฎหมายที่ก าหนดระยะเวลา) - 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย/ข้อก าหนด ฯลฯ:  45 วัน 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
 จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 0  
 จ านวนค าขอท่ีน้อยที่สุด 0 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


