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คู่มือส าหรับประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลวังจันทร์ อ าเภอสามเงา จังหวัดตาก 
ขอบเขตการให้บริการ 
            ผูใดจะเคลื่อนย้ายอาคาร ต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น ซึ่งเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้อง 
ตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาต หรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ
ภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ได้รับค าขอ ในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาต หรือยัง   
ไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 45 วัน 
แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราว ให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลา 
หรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นั้น แล้วแต่กรณี 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง  องค์การบริหารส่วนต าบลวังจันทร์ 
โทรศัพท์ : 0 5503 9837 
โทรสาร  : 0 5503 9847 

วันจันทร์  ถึง วันศุกร์ 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

Facebook ขององค์การบริหารส่วนต าบลวังจันทร์ 
เว็บไซด์ www.wangchan-tak.go.th 

เว้นวันหยุดราชการ 

  

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
การยื่นค าขอ 
- ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตเคลื่อนย้าย 

อาคารตามแบบค าขอเคลื่อนย้ายอาคาร (แบบ ข.2) 
พร้อมเอกสารที่เก่ียวข้อง 
การตรวจเอกสาร 
     -    เจ้าพนักงานท้องถิ่น ด าเนินการตรวจสอบการ
ใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง จัดท าผังบริเวณแผนที่สังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้อง เช่น  
ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่อง เขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหารฯ และ พรบ.จัดสรร
ที่ดินฯ 
การพิจารณาลงนาม/อนุญาต 
- เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลน 

และพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอ 
มารับใบอนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร (น.1) 
 
 
 
 

กองช่าง 

http://www.wangchan-tak.go.th/
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ระยะเวลา 
- รวมระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 20 วัน/ราย 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
- บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นค าขอ 
- หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีเป็นนิติบุคคล) 
- โฉนดที่ดิน/น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองส าเนาทุกหน้า 

กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้รื้อถอนอาคารในที่ดิน 
- กรณีท่ีมีการมอบอ านาจ ต้องมีหนังสือมอบอ านาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อมบัตรประจ าตัว 

ประชาชน ทะเบียนบ้าน (ฉบับเจ้าบ้าน) หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอ านาจ 
- บัตรประจ าตัวประชาชน และทะเบียนบ้าน (ฉบับเจ้าบ้าน) ของผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล 
- หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม 

ควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 
- หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  

(กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
- แผนผังบริเวณแบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน 
- รายการค านวณโครงสร้างพร้อมลงลายมือชื่อ เลขทะเบียนของวิศวกรผู้ออกแบบ 
- หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภท 

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
- หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภท 

วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 
ค่าธรรมเนียม 
- ใบอนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร ฉบับละ 10 บาท 

การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ ศูนย์รับเรื่องราวร้องเรียน/
ร้องทุกข์ องค์การบริหารส่วนต าบลวังจันทร์ 
โทรศัพท์ : 0 5503 9837 หรือทางเว็บไซด์ www.wanchan-tak.go.th  
ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300)) 
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) คู่มือการกรอกเอกสาร การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
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หมายเหตุ 

ชื่อกระบวนงาน: การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนต าบลวังจันทร์ อ าเภอสามเงา จังหวัดตาก 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาค และท้องถิ่น (เบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว) 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง:  
  1. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 

2. กฎกระทรวงและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร พ.ศ.2522  
ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 
 
 
 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ:  45 วัน 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
 จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 0  
 จ านวนค าขอท่ีน้อยที่สุด 0 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร 
 
 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


