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คู่มือส าหรับประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ การรับสมัครเด็กก่อนวัยเรียนเข้ารับการศึกษาในศูนย์พัฒนาเด็กเล็กฯ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม องค์การบริหารส่วนต าบลวังจันทร์ 

อ าเภอสามเงา จังหวัดตาก 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
   -   เด็กท่ีสมัครต้องมีภูมิล าเนาหรือาศัยอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลวังจันทร์ 
   -   เด็กท่ีสมัครต้องมีอายุครบ 2  ปี    นับถึงวันที่  16 พฤษภาคม พ.ศ. ……….. 
(เด็กเกิดระหว่าง วันที่ ๑๖ พฤษภาคม  พ.ศ…………... ถึงวันที่  ๑๖ พฤษภาคม  พ.ศ…………...) 
   -   เด็กท่ีสมัครต้องเป็นเด็กที่สุขภาพแข็งแรง ไม่เป็นโรคติดต่อร้ายแรง หรือโรคอ่ืนๆ ที่จะท าให้เป็นอุปสรรคต่อ
การเรียน 
   -  องคก์ารบริหารส่วนต าบลวังจันทร์ จะตรวจสอบรายชื่อเด็กที่มีอายุถึงเกณฑ์การศึกษาก่อนประถมศึกษา และ
ประกาศรายละเอียดเกี่ยวกับการส่งเด็กเข้าเรียนในศูนย์ฯ ปิดไว้ ณ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลวังจันทร์ 
และท่ีศูนย์ฯ พร้อมทั้งมีหนังสือแจ้งให้ผู้ปกครองของเด็กทราบ ภายในเดือนพฤษภาคมก่อนปีการศึกษาที่เด็ก 
จะเข้าเรียน 1 ปี 
     -  องคก์ารบริหารส่วนต าบลวังจันทร์ และศูนย์ฯ จะแจ้งประชาสัมพันธ์รายละเอียดเกี่ยวกับหลักเกณฑ์การ      
รับสมัครให้ผู้ปกครองทราบระหว่างเดือน กุมภาพันธ์ – เมษายน ของปีการศึกษาที่เด็กจะเข้าเรียน 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  
องค์การบริหารส่วนต าบลวังจันทร์ 
โทรศัพท์ : 0 5503 9837 
โทรสาร  : 0 5503 9847 

วันจันทร์  ถึง วันศุกร์  
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

Facebook ขององค์การบริหารส่วนต าบลวังจันทร์ 
เว็บไซด์ www.wangchan-tak.go.th 

เว้นวันหยุดราชการ 

  

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
การยื่นใบสมัคร 
-  ผู้ปกครองยื่นเอกสารหลักฐานการสมัคร ตาม 

วันเวลาและสถานที่ ทีอ่งค์การบริหารส่วนต าบล 
วังจันทร์ ประกาศก าหนด 
การพิจารณา 
- การพิจารณารับเด็กเข้าเรียนตามคุณสมบัติ 

ที่องค์การบริหารส่วนต าบลวังจันทร์ ก าหนด 

กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

ระยะเวลา 
รวมระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 1 วัน/ราย 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
- สูติบัตรนักเรียนผู้สมัคร 
- ทะเบียนบ้านของเด็กที่จะเข้าเรียนบิดามารดาหรือผู้ปกครอง 
- ใบเปลี่ยนชื่อ (กรณีมีการเปลี่ยนชื่อ) 

http://www.wangchan-tak.go.th/
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- รูปถ่ายของเด็กผู้สมัครขนาดตามท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือศูนย์ฯก าหนด 
ค่าธรรมเนียม 
- ไม่มีค่าธรรมเนียม หรือค่าใช้จ่ายใดๆ 

การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ ศูนย์รับเรื่องราวร้องเรียน/
ร้องทุกข์ องค์การบริหารส่วนต าบลวังจันทร์ 
โทรศัพท์ : 0 5503 9837 หรือทางเว็บไซด์ www. wangchan-tak.go.th  
ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300)) 
 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) คู่มือการกรอกเอกสาร การรับสมัครเด็กก่อนวัยเรียนเข้ารับการศึกษาในศูนย์พัฒนาเด็กเล็กฯ 
 

หมายเหตุ 
ชื่อกระบวนงาน: การรับสมัครเด็กก่อนวัยเรียนเข้ารับการศึกษาในศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 

หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงานประเภทของงานบริการ: องค์การบริหารส่วนต าบลวังจันทร์ อ าเภอสามเงา 
จังหวัดตาก 
หมวดหมู่ของงานบริการ: เบ็ดเสร็จในที่เดียว  
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
       1. พ.ร.บ.การศึกษาแห่งชาติ พ.ศ.2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
      2. มาตรฐานการด าเนินงานของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ระดับผลกระทบ:(ใส่ระดับผลกระทบ) ทั่วไป 
พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา:(ใส่กฎหมายที่ก าหนดระยะเวลา) - 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ:  - 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน    0 
 จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 0 
 จ านวนค าขอท่ีน้อยที่สุด 0  
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การรับสมัครเด็กก่อนวัยเรียนเข้ารับการศึกษาในศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
 
 
 
 
 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


