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คู่มือส าหรับประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ การขอรับค้าขอใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้้ามัน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต้าบลวังจันทร์ อ้าเภอสามเงา จังหวัดตาก 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณา 

1. ผู้ใดประสงค์จะประกอบกิจการสถานีบริการน้้ามันประเภท ก, ข, ค ลักษณะที่สอง และ จ ลักษณะที่สอง    
ต้องยื่นขออนุญาตและต้องได้รับใบอนุญาตก่อน จึงเก็บน้้ามันได้ 

- สถานีบริการน้้ามันประเภท ก หมายถึงสถานีบริการน้้ามันที่ให้บริการแก่ยานพาหนะทางบก ซ่ึงต้ังอยู่  
ในพ้ืนที่ที่ติดเขตทางหลวง หรือถนนสาธารณะด้านที่ใช้เป็นทางเข้าและทางออกส้าหรับยานพาหนะ ที่มีความกว้าง
ของถนนไม่น้อยกว่า ๑๒ เมตร หรือติดเขตถนนส่วนบุคคลด้านที่ใช้เป็นทางเข้า และทางออกส้าหรับยานพาหนะ   
ที่มีความกว้างของถนนไม่น้อยกว่า ๑๐ เมตร และเก็บน้้ามันไว้ในถังเก็บน้้ามันใต้พ้ืนดิน 
                     - สถานีบริการน้้ามันประเภท ข หมายถึงสถานีบริการน้้ามันที่ให้บริการแก่ยานพาหนะทางบก ซึ่งตั้งอยู่
ในพ้ืนที่ที่ติดเขตถนนสาธารณะด้านที่ใช้เป็นทางเข้าและทางออกส้าหรับยานพาหนะ ที่มีความกว้างของถนน   
น้อยกว่า ๑๒ เมตร หรือติดเขตถนนส่วนบุคคลด้านที่ใช้เป็นทางเข้า และทางออกส้าหรับยานพาหนะที่มีความ
กว้างของถนนน้อยกว่า ๑๐ เมตร และเก็บน้้ามันไว้ในถังเก็บน้้ามันใต้พ้ืนดิน 
                     - สถานีบริการน้้ามันประเภท ค ลักษณะที่สอง หมายถึงสถานีบริการน้้ามันที่ให้บริการแก่ยานพาหนะ
ทางบก ที่เก็บน้้ามันที่มีปริมาณเกิน ๑๐,๐๐๐ ลิตร ขึ้นไป ไว้ในถังเก็บน้้ามันเหนือพ้ืนดิน และจะเก็บน้้ามันที่      
มีปริมาณไม่เกิน ๕,๐๐๐ ลิตร ไว้ในถังเก็บน้้ามันใต้พ้ืนดินอีกด้วยก็ได้ การเก็บน้้ามันไว้ในถังเก็บน้้ามันเหนือพ้ืนดิน
ให้เก็บได้เฉพาะน้้ามันชนิดไวไฟปานกลาง หรือชนิดไวไฟน้อย เท่านั้น 
             - สถานีบริการน้้ามันประเภท จ ลักษณะที่สอง หมายถึงสถานีบริการน้้ามันที่เก็บน้้ามันที่มีปริมาณ       
เกิน ๑๐,๐๐๐ ลิตรขึ้นไป ไว้ในถังเก็บน้้ามันเหนือพ้ืนดิน ถังเก็บน้้ามันใต้พ้ืนดิน หรือถังเก็บน้้ามันที่ติดตั้งภายใน
โป๊ะเหล็ก เพ่ือให้บริการแก่เรือ การเก็บน้้ามันไว้ในถังเก็บน้้ามันเหนือพ้ืนดิน หรือถังเก็บน้้ามันที่ติดตั้งภายในโป๊ะ
เหล็ก ให้เก็บได้เฉพาะน้้ามันชนิดไวไฟปานกลาง หรือชนิดไวไฟน้อย เท่านั้น 
     ๒. ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง เช่น กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร กฎหมายว่าด้วยการผังเมือง
กฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ เป็นต้น 
       ๓. แผนผังบริเวณแบบก่อสร้าง และรายการค้านวณต้องมีลักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการ   
น้้ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. ๒๕๕๒ 
หมายเหตุ : 

(1.) หากเห็นว่าค้าขอไม่ถูกต้อง หรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น 
ผู้รับค้าขอและผู้ยื่นค้าขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมก้าหนด
ระยะเวลาให้ผู้ยื่นค้าขอด้าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค้าขอไม่ด้าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ ภายในระยะเวลา   
ที่ก้าหนด ผู้รับค้าขอจะด้าเนินการคืนค้าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

(2.) พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค้าขอ และยังไม่นับระยะเวลาด้าเนินงานจนกว่า ผู้ยื่นค้าขอ 
จะด้าเนินการแก้ไขค้าขอ หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้น เรียบร้อยแล้ว 
    (๓.)  ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือ เริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค้าขอได้ตรวจสอบค้าขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแล้ว เห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
    (๔.) ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค้าขอทราบ ภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จทาง 
จดหมายอิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจ่าหน้าถึงตัวท่านเอง
ให้ชัดเจนพร้อมติดแสตมป ์ส้าหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของ บริษัท ไปรษณีย์ไทย จ้ากัด ก้าหนด 
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สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง    องค์การบริหารส่วนต้าบลวังจันทร์ 
โทรศัพท์ : 0 5503 9837 
โทรสาร  : 0 5503 9847 

วันจันทร์  ถึง วันศุกร์ 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
 

Facebook ขององค์การบริหารส่วนต้าบลวังจันทร์ 
เว็บไซด์ www.wangchan-tak.go.th 

 
เว้นวันหยุดราชการ 

  

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขัน้ตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
การยื่นค าขอ 
- ผู้ยื่นค้าขอพร้อมเอกสารตามที่กฎหมาย 

ก้าหนด 
การตรวจเอกสาร 
- เจ้าหน้าที่รับค้าขอและตรวจสอบความถูกต้อง 

ของค้าขอ และความครบถ้วนของเอกสารตามรายการ
เอกสารหลักฐานที่ก้าหนดและส่งเรื่องให้ส้านักความ
ปลอดภัยธุรกิจน้้ามัน/ไม่เกิน 30 นาที 
การพิจารณา 
- เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ 

เอกสารหลักฐานประกอบค้าขอ ตรวจสอบสถานที่
เบื้องต้น แผนผังโดยสังเขป แผนผังบริเวณ แบบ
ก่อสร้างระบบความปลอดภัยระบบควบคุมมลพิษ 
ระบบท่อน้้ามันระบบท่อดับเพลิง ระบบบ้าบัดน้้าเสีย 
หรือแยกน้้ าปนเปื้อนน้้ ามัน  ระบบอุปกรณ์นิรภัย 
แบบระบบไฟฟ้าระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า      
สิ่งปลูกสร้างอ่ืนแล้วแต่กรณี รายการค้านวณ 
ความมั่นคงแข็งแรงและระบบที่เก่ียวข้อง 
/ไม่เกิน 30 วัน 
การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
- ลงนามในหนังสือ/แจ้งผลการพิจารณา 

(1 วัน) 

กองช่าง 

ระยะเวลา 
รวมระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 31 วัน/ราย 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
       - 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
 

 -  แบบค้าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบ ธพ.น.1) ตามแบบท่ีกรมธุรกิจพลังงานก้าหนด 
      -  บัตรประจ้าตัวประชาชน 
      -  ทะเบียนบ้าน (ฉบับเจ้าบ้าน) 
      -  หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ถ้ามี) 

http://www.wangchan-tak.go.th/
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      - หนังสือมอบอ้านาจ กรณีมอบอ้านาจให้ผู้อ่ืนท้าการแทน (พร้อมปิดอากรแสตมป์) 
      - บัตรประจ้าตัวประชาชนผู้มอบอ้านาจ 
      - ส้าเนาเอกสารแสดงสิทธิใช้ที่ดินเช่นโฉนดที่ดิน/น.ส.๓ /น.ส.๓ ก/ส.ค.๑ เป็นต้น 
       -   ส้าเนาเอกสารแสดงว่าผู้ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใช้ที่ดิน หรือหนังสือยินยอมให้ใช้ที่ดิน หรือหนังสือยินยอม 
จากหน่วยงานที่มีหน้าที่ดูแลและรับผิดชอบที่ดิน ดังกล่าว 
        -  ส้าเนาหนังสือแจ้งการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
        -  แผนผังโดยสังเขป แผนผังบริเวณ และแบบก่อสร้าง ระบบความปลอดภัย ระบบควบคุมมลพิษ ระบบ  
ท่อน้้ามัน ระบบท่อดับเพลิง ระบบบ้าบัดน้้าเสีย หรือแยกน้้าปนเปื้อนน้้ามัน ระบบอุปกรณ์นิรภัย ระบบไฟฟ้า 
ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า และสิ่งปลูกสร้างอ่ืน แล้วแต่กรณี 
        -  รายการค้านวณความมั่นคงแข็งแรงและระบบที่เกี่ยวข้อง พร้อมหนังสือรับรองของวิศวกร ส้าเนา
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
        -  ส้าเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยส้าเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาตท้าทางเชื่อมถนนสาธารณะ หรือทางหลวง 
หรือถนนส่วนบุคคล หรือส้าเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยส้าเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาตท้าสิ่งล่วงล้้าล้าน้้า เป็นต้น 
        -  ส้าเนาสัญญาประกันภัยภัย หรือกรมธรรม์ประกันภัยความรับผิดชอบตามกฎหมายแก่ผู้ได้รับ 
ความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ 
ค่าธรรมเนียม 
- ไม่มีค่าธรรมเนียม หรือค่าใช้จ่ายใดๆ 

การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ ศูนย์รับเรื่องราวร้องเรียน/
ร้องทุกข์ องค์การบริหารส่วนต้าบลวังจันทร์ 
โทรศัพท์ : 0 5503 9837 หรือทางเว็บไซด์ www.wangchan-tak.go.th  
 

ศูนย์บริการประชาชนส้านักปลัดส้านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300)) 
 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) คู่มือการกรอกเอกสาร การขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้้ามัน 
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หมายเหตุ 

ชื่อกระบวนงาน: การขอรับค้าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้้ามัน 
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนต้าบลวังจันทร์ อ้าเภอสามเงา จังหวัดตาก  
ประเภทของงานบริการ: เบ็ดเสร็จภายในหน่วยงานเดียว 
หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
  1. กฎกระทรวงก้าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนุญาต  และอัตรา
ค่าธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการน้้ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556 
  2. ประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง ก้าหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่
ยื่นแบบค้าขอ และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 
  3. ประกาศกระทรวงพลังงาน เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการในการจัดให้มีการประกันภัยความรับผิด    
ตามกฎหมายแก่ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557 

4. พระราชบัญญัติควบคุมน้้ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 
ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส้าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
พื้นที่ให้บริการ: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น 
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: - 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
 จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 0  
 จ านวนค าขอท่ีน้อยที่สุด 0 
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การขอรับค้าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้้ามัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


