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ประกาศเทศบาลตำบลวังเจ้า
เรื่อง   การกำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงาน พ.ศ.2560
---------------------


อาศัยอำนาจตามมาตรา 37 และมาตรา 38 แห่งพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการ บริหารกิจกราบ้านเมืองที่ดี พ.ศ.2546 ที่กำหนดให้ส่วนราชการกำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงานแต่ละงานและประกาศให้ประชาชนและข้าราชการทราบเป็นการทั่วไป ประกอบกับมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่  19  พฤษภาคม พ.ศ.2546 เรื่อง การลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน เทศบาลตำบลวังเจ้า จึงออกประกาศกำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงานไว้ ดังต่อไปนี้                                                                                           



ข้อ 1 ประกาศนี้เรียกว่า “ประกาศเทศบาลตำบลวังเจ้า เรื่อง การกำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงาน พ.ศ.2560”


ข้อ 2 ประกาศนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันประกาศเป็นต้นไป


ข้อ 3 ระยะเวลาการดำเนินการแล้วเสร็จของงานให้เป็นไปตามรายละเอียดที่ปรากฏแนบท้ายประกาศนี้


ประกาศ  ณ  วันที่ 3  เดือน ตุลาคม พ.ศ. 2559
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(นายพิทักษ์  สาคร)
นายกเทศมนตรีตำบลวังเจ้า
เอกสารแนบท้ายประกาศเทศบาลตำบลวังเจ้า
เรื่อง การกำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงาน ลงวันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ. 2559
	
    งานบริการ
	กระบวนงานบริการประชาชน
	กำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จ

	1. ขอรับการสนับสนุนงบประมาณ
	1.พิจารณานำโครงการเข้าแผนพัฒนาฯ
2.พิจารณานำโครงการที่อยู่ในแผนพัฒนามาจัดทำเทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี
	ตามระยะเวลาที่กำหนดไว้ในระเบียบว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาและวิธีการงบประมาณ

	
	
	

	2.ขอรับความช่วยเหลือสาธารณภัย อุทกภัย
	1.รับแจ้ง (ทางโทรศัพท์ ฯลฯ)
2.ดำเนินการหรือประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
	ดำเนินการทันที่

	
	
	

	3.ขอรับการสนับสนุนน้ำ
อุปโภค-บริโภค
	1.ยื่นคำร้อง
2.อนุมัติให้การสนับสนุนตามที่ร้องขอ/ประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้องดำเนินการ
	1 วันทำการ

	4.รับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์
	1.ยื่นคำร้อง
2.ดำเนินการหรือประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
	
แจ้งผลการดำเนินการให้ผู้ร้องเรียนทราบภายใน 7 วัน

	5.การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ
	1.ยื่นคำร้องพร้อมเอกสารหลักฐาน
2.ตรวจสอบ
3.อนุมัติ
4.ออกใบอนุญาต
	2 วันทำการ

	6.ขออนุญาตก่อสร้างอาคารดัดแปลงต่อเติม เคลื่อนย้ายอาคาร

	1.ยื่นคำร้องพร้อมเอกสารหลักฐาน
2.ตรวจสอบ
3.อนุมัติ
4.ออกใบอนุญาต
	2 วันทำการ

	7.ขออนุญาตขุดเจาะถนน
เพื่อวางท่อประปา

	1.ยื่นคำร้องพร้อมเอกสารหลักฐาน
2.ตรวจสอบ
3.ออกใบอนุญาต
	1 วันทำการ

	8.แจ้งซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ
	1.ยื่นคำร้อง
2.ตรวจสอบ
3.ซ่อมแซม
	1 วันทำการ

	9. ภาษีป้าย   9.1 ป้ายเดิม
	1.ยื่นแบบประเมินภาษี
2.ตรวจสอบ
3.ออกใบเสร็จ
	5 นาที

	9.2 ป้ายใหม่
	1.ยื่นแบบประเมินภาษี
2.ตรวจสอบ
3.ขอเอกสารเพิ่มเติมออกสำรวจตรวจสอบป้าย
4.คำนวณค่าภาษีแจ้งให้ผู้อื่นเสียภาษีทราบ
5.ออกใบเสร็จ


	4 วันทำการ




เอกสารแนบท้ายประกาศเทศบาลตำบลวังเจ้า
เรื่อง การกำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงาน ลงวันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ. 2559
	
    งานบริการ
	กระบวนงานบริการประชาชน
	กำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จ

	10.ภาษีโรงเรือนและที่ดิน
10.1 กรณีปกติ
	1.ยื่นแบบประเมินภาษี
2.ตรวจเอกสาร
3.ออกใบแจ้งรายการประเมิน
4.ออกใบเสร็จรับเงิน
	 5 นาที/ราย


	
	
	

	10.2 กรณีแจ้งใหม่
	1.ยื่นแบบประเมินภาษี
2.ตรวจเอกสาร
3.ออกใบรับพร้อมแจ้งนัดตรวจสอบ
4.ตรวจสอบโรงเรือนและที่ดิน
5.ออกใบแจ้งรายการประเมิน
6.ออกใบเสร็จรับเงิน
	15 นาที่/ราย

	
	
	

	11.ภาษีบำรุงท้องที่
11.1 กรณีชำระตามปกติ
	1. ยื่นเอกสาร
2.ตรวจสอบการเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ในที่ดิน

	5 นาที่/ราย

	11.2 กรณีการเปลี่ยนแปลง
	1.ยื่นคำร้อง
2.ตรวจสอบ
3.ออกใบเสร็จรับเงิน

	5 นาที/ราย

	11.3 กรณีมีการประเมินใหม่
	1.ยื่นแบบประเมินภาษี
2.ตรวจสอบ
3.ประเมินค่าภาษี
4.ออกใบเสร็จรับเงิน

	10 นาที/ราย

	12. การรับสมัครเด็กเข้าเรียน
	1.จัดทำประกาศ/ประชาสัมพันธ์รับสมัครนักเรียน
2.รับสมัครเด็กเข้าเรียน
3.ประกาศแจ้งผลการสมัครเข้าเรียน

	1 เดือน
7 วัน
1 วัน

	13. การปฐมนิเทศผู้ปกครอง
	1.ทำหนังสือเชิญเข้าร่วมปฐมนิเทศ
2.จัดปฐมนิเทศแก่ผู้ปกครอง
3.สรุปปฐมนิเทศ

	1 วัน
1 วัน
1 วัน


เอกสารแนบท้ายประกาศเทศบาลตำบลวังเจ้า
เรื่อง การกำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงาน ลงวันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ. 2559
	
    งานบริการ
	กระบวนงานบริการประชาชน
	กำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จ

	14. การขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ
	1.ยื่นแบบคำขอขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ
2.ตรวจสอบเอกสาร
3.ส่งรายชื่อให้ท้องถิ่นจังหวัดตาก

	ตามระยะเวลาที่กำหนดไว้ในระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

	
	
	

	15. การขึ้นทะเบียนผู้พิการ
	1.ยื่นแบบคำขอขึ้นทะเบียนผู้พิการ
2.ตรวจสอบเอกสาร
3.ส่งรายชื่อให้ท้องถิ่นจังหวัดตาก
	ตามระยะเวลาที่กำหนดไว้ในระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้พิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

	
	
	

	16. การขึ้นทะเบียนผู้ป่วยเอดส์
	1.ยื่นแบบคำขอขึ้นทะเบียนผู้ป่วยเอดส์
2.ตรวจสอบเอกสาร
3.ผู้บริหารพิจารณา

	5 วันทำการ
หรือตามผู้บริหารพิจารณา


	17. การขึ้นทะเบียนผู้มีฐานะยากจน
	1.ยื่นแบบคำขอขึ้นทะเบียน
2.ตรวจสอบเอกสาร

3.ส่งรายชื่อให้ท้องถิ่นจังหวัดตาก


	5 วันทำการ
หรือตามผู้บริหารพิจารณา


	18. การขึ้นทะเบียนตามโครงการ
เด็กแรกเกิด
	1.ยื่นแบบคำขอขึ้นทะเบียน
2.ตรวจสอบเอกสาร

3.ส่งรายชื่อให้ พ.ม.จ.ตาก


	ตามระยะเวลาที่กำหนดไว้
ในระเบียบฯ ของ พ.ม.จ.




ที่ ตก 52901/ ว 150                                                      สำนักงานเทศบาลตำบลวังเจ้า








789  หมู่ที่ 1  ตำบลเชียงทอง









อำเภอวังเจ้า  จังหวัดตาก 63180






            5   ตุลาคม   2559
เรื่อง  ขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์
เรียน  ประธานชุมชนทุกชุมชน

สิ่งที่ส่งมาด้วย   
สำเนาประกาศ “กำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงาน พ.ศ.2560”       จำนวน  1  ชุด

ด้วยเทศบาลตำบลวังเจ้า ได้กำหนดให้ส่วนราชการกำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงานแต่ละงาน และได้ประกาศให้ประชาชนและข้าราชการทราบเป็นการทั่วกัน ประกอบกับมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่  19  พฤษภาคม  2546  เรื่องการลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน และทางเทศบาลตำบลวังเจ้าได้มีการปรับปรุงเพิ่มเติมเกี่ยวกับการกำหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงานประจำปี 2560


ดังนั้น เทศบาลตำบลวังเจ้า  จึงขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์เสียงตาม พร้อมปิดประกาศ เพื่อประชาสัมพันธ์ให้ประชาชนได้รับทราบต่อไป ตามสิ่งที่ส่งมาด้วยพร้อมนี้  



จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและปิดประกาศประชาสัมพันธ์


ขอแสดงความนับถือ



(นายพิทักษ์    สาคร)

นายกเทศมนตรีตำบลวังเจ้า
สำนักปลัดเทศบาล
งานวิชาการและแผนงาน
โทร. 0-5559-3106

โทรสาร. 05559-3224
