
 
ประกาศสภาองค์การบริหารส่วนต าบลวังหิน 

เร่ือง  ระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนต าบลวังหิน  ว่าด้วยการให้ประชาชนเข้าฟังการประชุม 
และการปรึกษาของสภาองค์การบริหารส่วนต าบลวังหิน  พ.ศ. 2564 

------------------------------------------ 

   ด้วยสภาองค์การบริหารส่วนต าบลวังหิน  ได้ก าหนดระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนต าบล  
วังหิน  ว่าด้วยการให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมและการปรึกษาของสภาองค์การบริหารส่วนต าบลวังหิน พ.ศ.
2564  เพื่อเป็นการก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการส าหรับให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหาร
ส่วนต าบลวังหินปฏิบัติตนได้อย่างถูกต้อง  อันเป็นการส่งเสริมการมีส่วนร่วมของประชาชนในท้องถิ่นตาม
หลักการบริหารกิจการบ้านเมืองท่ีดี   รายละเอียดปรากฏตามระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนต าบลวังหิน    
ว่าด้วยการให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมและการปรึกษาของสภาองค์การบริหารส่วนต าบลวังหิน พ.ศ.2564 
แนบท้ายประกาศนี้ 

จึงประกาศให้ทราบโดยท่ัวกัน 

ประกาศ ณ วันท่ี  25  กุมภาพันธ์  พ.ศ. 2564 

    

 
                                       (นายชนะศักดิ์   เป็งสี) 
                          ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลวังหิน 

 



 
ระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนต าบลวังหิน 

ว่าด้วยการให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมและการปรึกษาของสภาองค์การบริหารส่วนต าบลวังหิน 
พ.ศ. 2564 

------------------------------------------ 

โดยท่ีเป็นการสมควรให้มีระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนต าบลวังหิน  ว่าด้วยการให้
ประชาชนเข้าฟังการประชุมและการปรึกษาของสภาองค์การบริหารส่วนต าบลวังหิน พ.ศ.2564  เพื่อเป็นการ
ก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการส าหรับให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลวังหิน      
อันเป็นการส่งเสริมการมีส่วนร่วมของประชาชนในท้องถิ่นตามหลักการบริหารกิจการบ้านเมืองท่ีดี   
   อาศัยอ านาจตามข้อ 117  วรรคส่ี  แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยข้อบังคับการ 
ประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ.๒๕๕๔  และมติสภาองค์การบริหารส่วน
ต าบลวังหิน ในการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลวังหิน  สมัยประชุม สมัยสามัญ สมัยท่ี1 ครั้งท่ี  
1/2564 เมื่อวันท่ี 18 กุมภาพันธ์ 2564 สภาองค์การบริหารส่วนต าบลวังหิน  จึงออกระเบียบไว้ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนต าบลวังหิน  ว่าด้วยการให้
ประชาชนเข้าฟังการประชุมและการปรึกษาของสภาองค์การบริหารส่วนต าบลวังหิน  พ.ศ. 2564”  

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้บังคับใช้ได้นับถัดจากวันประกาศโดยเปิดเผย ณ ท่ีท าการองค์การบริหาร 
ส่วนต าบลวังหินเป็นต้นไป  

ข้อ 3  ในระเบียบนี้  
“องค์การบริหารส่วนต าบล”  หมายความว่า องค์การบริหารส่วนต าบลวังหิน  
“สภาองค์การบริหารส่วนต าบล” หมายความว่า สภาองค์การบริหารส่วนต าบลวังหิน 
“ท่ีประชุม” หมายความว่า  การประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลวังหิน หรือการปรึกษา

ของสภาองค์การบริหารส่วนต าบลวังหิน 
“ประธานสภา” หมายความว่า ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลวังหิน หมายความ

รวมถึง ผู้ท่ีปฏิบัติหน้าท่ีแทนประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลวังหิน  หรือผู้ท่ีปฏิบัติหน้าท่ีประธานในท่ี
ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลวังหิน 

“ผู้บริหาร” หมายความว่า นายกองค์การบริหารส่วนต าบลวังหิน  รองนายกองค์การบริหาร
ส่วนต าบลวังหิน เลขานุการนายกองค์การบริหารส่วนต าบลวังหิน  

“สมาชิกสภา” หมายความว่า สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลวังหิน  
“เลขานุการสภา” หมายความว่า เลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนต าบลวังหิน  

“เจ้าหน้าท่ี”… 
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“เจ้าหน้าท่ี”  หมายความว่า  ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลวังหิน หัวหน้าส่วนราชการ

ประจ าองค์การบริหารส่วนต าบลวังหิน  พนักงานส่วนต าบล ลูกจ้างประจ า พนักงานจ้างและเจ้าหน้าท่ีของ
องค์การบริหารส่วนต าบลวังหิน 

 “ประชุมลับ” หมายความว่า การประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล ซึ่งห้ามมิให้บุคคล 
ภายนอกซึ่งมิใช่ สมาชิกสภา เลขานุการสภา ผู้บริหาร และเจ้าหน้าท่ีท่ีประธานสภาอนุญาต เข้าฟัง การประชุม
สภาองค์การบริหารส่วนต าบล  

ข้อ 4 ให้ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลวังหิน รักษาการตามระเบียบนี้ และให้มี
อ านาจตีความ วินิจฉัยปัญหา ก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติเพิ่มเติมท่ีมิได้ก าหนดในระเบียบ เพื่อให้เป็นไป             
ตามระเบียบนี้ 

หมวด ๑ 
ข้อความทั่วไป 

ข้อ 5 ประชาชน มีสิทธิเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลได้ ตามหลักเกณฑ์ 
และวิธีการซึ่งก าหนดไว้ในระเบียบนี้   ประชาชนซึ่งเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล ต้องปฏิบัติ
ตนในเมื่อได้เข้าฟังการประชุมสภา ตามระเบียบนี้ หรือตามท่ีประธานสภาก าหนด  

ข้อ 6 ประธานสภาเป็นผู้มีอ านาจ อนุญาตหรือไม่อนุญาต ให้ผู้ซึ่งมิใช่สมาชิกสภาเข้าฟังการ 
ประชุมสภา เมื่อประธานสภาพิจารณาแล้วให้ถือเป็นที่สุด 

หมวด ๒ 
หลักเกณฑ์วิธีการส าหรับให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 

ส่วนที่ ๑ 
การเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 

ข้อ 7 ประชาชนผู้มีความประสงค์เข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลส าหรับการ 
ประชุมสภาครั้งใด ให้ยื่นค าขอเข้ารับฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลต่อเลขานุการสภา             
ณ ท่ีท าการองค์การบริหารส่วนต าบลวังหิน (ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล) โดยจะต้องยื่นก่อนถึง
ก าหนดเวลานัด ประชุมสภาไม่น้อยกว่าสามสิบนาที  

ประชาชนผู้ซึ่งสนใจหรือเข้ารับฟังการประชุมสภาเป็นหมู่คณะต้ังแต่สิบคนเป็นต้นไป จะต้อง
แจ้งเป็นหนังสือต่อประธานสภาให้ทราบล่วงหน้าก่อนการประชุมสภาไม่น้อยกว่าสามวัน 

แบบค าขอเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลให้เป็นไปตามแบบท่ีเลขานุการ
สภาก าหนด  

ให้เลขานุการสภามีหน้าท่ีต้องประกาศและประชาสัมพันธ์การประชุมสภาองค์การบริหารส่วน 
ต าบล  ให้ประชาชนทราบโดยท่ัวถึง ท้ังการติดประกาศ ณ ท่ีท าการองค์การบริหารส่วนต าบล หรือการออก
เสียงตามสาย หรือโดยประการอื่น 

 
ข้อ 9... 
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ข้อ 8 ให้ ผู้มีความประสงค์ยื่นค าขอเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล         
ต้องแสดงบัตรประจ าตัวประชาชนต่อเลขานุการสภาในขณะท่ียื่นค าขอ  

เลขานุการสภาจะให้ส่งส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนด้วยก็ได้  
ข้อ 9 เมื่อเลขานุการสภาได้รับค าขอตามข้อ 7 ให้เสนอค าขอพร้อมความเห็นต่อประธานสภา

เพื่อพิจารณา  
ข้อ ๑0 ในการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลครั้งใดๆ ถ้าเป็นการสมควรประธานสภา 

โดยการอนุมัติของท่ีประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลอาจออกประกาศให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมสภา
องค์การบริหารส่วนต าบลได้โดยไม่ต้องยื่นค าขอตามข้อ 7 ก็ได้  

ให้เลขานุการสภามีหน้าท่ีต้องประกาศและประชาสัมพันธ์การให้ประชาชนเข้าฟังการประชุม 
สภาองค์การบริหารส่วนต าบลตามวรรคหนึ่งให้ประชาชนทราบโดยท่ัวถึง ท้ังโดยการติดประกาศ ณ ท่ีท าการ 
องค์การบริหารส่วนต าบล หรือการออกเสียงตามสาย หรือโดยประการอื่น ไม่น้อยกว่า ๓ วัน ก่อนวันประชุม
สภาองค์การบริหารส่วนต าบล  

ประชาชนผู้เข้าฟังตามข้อนี้ ต้องปฏิบัติตนในเมื่อได้เข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วน 
ต าบลตามระเบียบนี้ หรือตามท่ีประธานสภาก าหนด 

ส่วนที่ ๒ 
ข้อก าหนดการปฏิบัติตนในการรับฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 

ข้อ ๑1 ผู้ได้รับอนุญาตให้เข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล หรือประชาชนซึ่ง 
สามารถเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลตามประกาศประธานสภาตามข้อ ๑0 จะต้อง 

(๑) แต่งกายสุภาพประพฤติตนเรียบร้อย 
(๒) แสดงตัวโดยการแสดงบัตรประจ าตัวประชาชน ต่อเจ้าหน้าท่ี และลงลายมือช่ือในสุมด 

ทะเบียนก่อนการเข้าฟังการประชุมสภา  
(๓) เข้านั่งประจ าท่ีในบริเวณท่ีจัดไว้ให้โดยเฉพาะ  ห้ามมิให้เข้าไปในเขตเฉพาะส าหรับ 

ผู้บริหาร สมาชิกสภา เจ้าหน้าท่ี และคณะกรรมการสภา  
(๔) จะต้องปฏิบัติตนอย่างสงบและคงไว้ซึ่งเกียรติแห่งสภาองค์การบริหารส่วนต าบล  
(๕) ปฏิบัติตนตามท่ีเจ้าหน้าท่ี เลขานุการสภาแนะน า หรือตามท่ีประธานสภาก าหนด  
ข้อ ๑2 ห้ามมิให้ผู้ได้รับอนุญาตให้เข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล หรือ 

ประชาชนซึ่งสามารถเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลตามประกาศประธานสภาตามข้อ ๑0 
กระท าการดังต่อไปนี้  

(๑) แสดงความคิดเห็นหรือเสนอข้อคิดเห็นใดๆ ต่อท่ีประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
โดยเด็ดขาด เว้นแต่ในกรณีท่ีประธานสภาอนุญาตเท่านั้น  

 
 (๒) ก่อกวน… 
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(๒) ก่อกวนความสงบเรียบร้อยหรือกระท าการใดๆ อันเป็นการรบกวนการประชุมสภาหรือ

การฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลของผู้อื่นโดยเด็ดขาด 
 (๓) พกพา หรือน าเข้ามาซึ่งอาวุธหรือส่ิงของอื่นใดซึ่งโดยสภาพอาจใช้อย่างอาวุธ เข้ามาในท่ี 

ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและบริเวณสภาองค์การบริหารส่วนต าบล  
(๔) ด่ืมสุราจนมีอาการมึนเมาก่อนเข้าร่วมการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล กรณีนี้ 

เพียงแต่มีกล่ินสุราก็ถือว่ามีอาการดังกล่าวแล้ว  
(๕) การกระท าอื่นใดซึ่งประธานสภาก าหนดไว้  
ข้อ ๑3 ในเมื่อท่ีประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลมีมติให้มีการประชุมลับส าหรับการ 

ประชุมครั้งใด หรือช่วงใดของการประชุม ผู้ได้รับอนุญาตให้เข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
หรือประชาชนซึ่งสามารถเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลตามประกาศประธานสภา ตาม        
ข้อ ๑0 ต้องออกจากห้องประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล และห้ามมิให้เข้าฟังการประชุมสภาองค์การ
บริหารส่วนต าบลในครั้งนั้นหรือในช่วงนั้น จนกว่าท่ีประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลจะได้มีมติยกเลิกการ
ประชุมลับส าหรับการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลครั้งนั้นหรือช่วงนั้นแล้วเสียก่อน 

ส่วนที่ ๓ 
การเผยแพร่การประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 

ข้อ ๑4 ในการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลครั้งใดๆ ถ้ามิใช่เป็นการประชุมลับ  และ
เมื่อเป็นการสมควรประธานสภาอาจจัดให้มีการถ่ายทอดสด ภาพ เสียง หรือท้ังภาพและเสียง ผ่านทาง  ระบบ
โทรทัศน์วงจรปิด ระบบเสียงตามสาย ระบบเสียงไร้สาย หรือทางวิทยุชุมชน หรือโดยวิธีการอื่นตามท่ี  
เห็นสมควรก็ได้ เพื่อให้ประชาชนสามารถฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลในครั้งดังกล่าวได้ 
โดยสะดวกตามสมควร  

การด าเนินการตามวรรคหนึ่ง ให้เป็นหน้าท่ีของเลขานุการสภาด าเนินการตามท่ีประธานสภา 
ก าหนด 

เพื่อให้การด าเนินการของเลขานุการสภาตามวรรคสองเป็นไปด้วยความเรียบร้อยมี 
ประสิทธิภาพและโดยสะดวก ให้นายกองค์การบริหารส่วนต าบลวังหินมีค าส่ังให้เจ้าหน้าท่ีขององค์การบริหาร
ส่วนต าบลเป็นผู้ช่วยเหลือ และปฏิบัติงานตามท่ีเลขานุการสภามอบหมาย 

หมวด ๓ 
การรักษาระเบียบและความสงบเรียบร้อย 

ข้อ ๑5 ในเมื่อผู้ได้รับอนุญาตให้เข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล หรือ 
ประชาชนซึ่งสามารถเข้าฟังการประชุมสภาตามประกาศประธานสภาตามข้อ ๑0 ละเลยไม่ปฏิบัติตามข้อ ๑1 

 
หรือกระท า... 
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หรือกระท าการอันต้องห้ามตามข้อ ๑2 หรือกระท าการอันขัดต่อความสงบเรียบร้อยในการประชุมสภาองค์การ
บริหารส่วนต าบล  หรือไม่ปฏิบัติตามข้อก าหนดของประธานสภา ประธานสภามีอ านาจดังต่อไปนี้  

(๑) ส่ังให้ผู้นั้นปฏิบัติตามท่ีเห็นสมควร หรือส่ังให้หยุดการกระท านั้นเสีย  
(๒) ส่ังให้ผู้นั้นออกจากท่ีประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและตัดสิทธิการเข้าฟังการ

ประชุม ในครั้งนั้นเสียก็ได้  
(๓) ส่ังห้ามมิให้ผู้นั้นเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลโดยมีก าหนดระยะเวลา 

กรณีท่ีผู้ใดขัดค าส่ังของประธานสภาหรือก่อความไม่สงบเรียบร้อย หรือกระท าการอันเส่ือมเกียรติของท่ีประชุม
สภาองค์การบริหารส่วนต าบล และในเมื่อประธานสภาได้ส่ังให้ผู้นั้นออกจากท่ีประชุมแล้ว  แต่ผู้นั้นขัดขืน
ประธานสภามีอ านาจส่ังให้เจ้าหน้าท่ีซึ่งได้รับแต่งต้ังจากนายกองค์การบริหารส่วนต าบลวังหินให้ท าหน้าท่ีรักษา
ความสงบเรียบร้อยของการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล  น าตัวผู้นั้นออกจากท่ีประชุมสภาองค์การ
บริหารส่วนต าบลหรือออกไปให้พ้นบริเวณสภาองค์การบริหารส่วนต าบลก็ได้  

ข้อ ๑6 ค าส่ังของประธานสภาตามระเบียบนี้ให้ถือเป็นเด็ดขาด 

ประกาศ  ณ วันท่ี  25  กุมภาพันธ์  พ.ศ. 2564 
 

        
                                       (นายชนะศักดิ์   เป็งสี) 
                          ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลวังหิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ขั้นตอนกระบวนงานการให้บริการขององค์การบริหารส่วนต าบลวังหิน 
ในการให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมและการปรึกษาของสภาองค์การบริหารส่วนต าบลวังหิน  

 
ล าดับ

ท่ี 
งานบริการ 

เอกสารที่ใช ้
ในการติดต่อ 

ขั้นตอน 
การให้บริการ 

ระยะเวลา
โดยประมาณ 

สถานที่
ติดต่อ 

1 การเข้าฟังการประชุมสภา 1. บัตรประจ าตัว
ประชาชนตัวจริง 
2.ค าร้องขอเข้าฟัง
การประชุมสภา 

1. ยื่นค าขอต่อ
เลขานุการสภา/
เจ้าหน้าท่ี 
2.การอนุญาตโดย
ประธานสภาฯ 

ก่อนการประชุม
สภาไม่น้อยกว่า  
30  นาที 

ส านักปลัด
อบต. วังหิน 

2. การเข้าฟังการประชุมสภา
เป็นหมู่คณะต้ังแต่สิบคน
ขึ้นไป 

1. บัตรประจ าตัว
ประชาชนตัวจริงของ
ผู้แทน 
2.หนังสือ/ค าร้องขอ
เข้าฟังการประชุม
สภา 
 

1. ยื่นค าขอต่อ
เลขานุการสภา/   
เจ้าหน้าท่ี 
2.การอนุญาตโดย
ประธานสภาฯ 

ก่อนการประชุม
สภาไม่น้อยกว่า  
3  วัน 

ส านักปลัด
อบต. วังหิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

แผนภาพแสดงขั้นตอนการขอเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลวังหิน 
อ าเภอเมืองตาก  จังหวัดตาก 

 
 
 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้มีความประสงค์จะเข้าฟังการประชุมสภา 
แจ้งความประสงค์และกรอกค าร้อง 

ตรวจสอบความถูกต้องและยื่นค าร้องต่อเลขานุการสภา 

ประธานสภาอนุญาต 

ข้ันตอนในการขอเข้าฟัง 
การประชุมสภาองคก์ารบรหิารส่วนต าบลวังหนิ อ าเภอเมืองตาก จังหวัดตาก 

ผู้ขอเข้าฟังการประชุมสภา นั่งตามที่ที่เจ้าหน้าที่จัดให้ 



 
ใบค าร้อง 

การขอเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลวังหิน 
 

           วันท่ี............................................................................. 
    

ข้าพเจ้า.........................................................................ด้วยคณะ  จ านวน......................... คน 
ท่ีอยู่....................................................................................................... อ าเภอ...................................................
จังหวัด...............................................................   มีความประสงค์ขอเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วน
ต าบลวังหิน สมัย   สามัญ  วิสามัญ สมัยท่ี.......................  ครั้งท่ี.............................  ในวันท่ี.................
เดือน..........................................พ.ศ..............................ต้ังแต่เวลา....................................น. 
  ข้าพเจ้า ยินดีปฏิบัติตามระเบียบสภาองค์การบริหารส่วนต าบลวังหิน  ว่าด้วยการให้ประชาชน 
เข้าฟังการประชุมและการปรึกษาของสภาองค์การบริหารส่วนต าบลวังหิน  พ.ศ. 2564  ทุกประการ 
 

 
         (ลงช่ือ)...............................................................ผู้ขอ 
                  (...........................................................) 
 

ความเห็นของเลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนต าบลวังหิน 

............................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................ 
 
              (ลงช่ือ)............................................................... 
                           (นายปรีชา  หาญปรีชาสวัสด์ิ) 
                          เลขานุการสภา 
 

ความเห็นของประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลวังหิน 
   อนุญาต    
    ไม่อนุญาต    เนื่องจาก................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................ 
 
              (ลงช่ือ)............................................................... 
                              (นายชนะศักดิ์   เป็งสี) 
         ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลวังหิน 
 
หมายเหตุ    ต้องได้รับอนุญาตจากประธานสภาก่อนจึงจะเข้ารับฟังการประชุมสภาได้ 


