
คู่มือสำหรับประชาชน : การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารสว่นตำบลวังหมัน อำเภอสามเงา จังหวดัตาก 
 
 

1. ชื่อกระบวนงาน : การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

2. หน่วยงานผูร้ับผิดชอบกระบวนงาน : กองช่าง องค์การบริหารสว่นตำบลวังหมัน 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงาน
บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 

4. หมวดหมู่ของงานบรกิาร : รับแจ้ง 

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : 
     - พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 

7. พื้นท่ีให้บริการ : ท้องถ่ิน 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา       :   พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
กฎกระทรวงข้อบัญญัติทอ้งถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

    ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ  :  45 วัน 

9. ข้อมูลสถิต ิ
จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน  0 
จำนวนคำขอที่มากที่สุด  0 
จำนวนคำขอที่น้อยที่สดุ  0 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน) การแจ้งตัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

11. ช่องทางการให้บรกิาร 
งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง อบต.วังหมัน  
หมู่ 1 ตำบลวังหมัน อำเภอสามเงา จังหวดัตาก 63130 
โทร.055-800081 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถงึวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที่ยง) 

            
 
 



12. หลักเกณฑ์ วิธกีาร เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผู้ใดจะดัดแปลงอาคารโดยไม่ยื ่นคำขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานที่องถิ่นก็ได้โดยการแจ้งต่อ  

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตามมาตรา 39 ทวิ เมื่อผู้แจ้งได้ดำเนินการแจ้งแล้วเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้ง
ตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดเพื่อเป็นหลักฐาน การแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้งในกรณีที่ 
เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามที่
ระบุไว้ในมาตรา 30 ทวิ ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้แจ้งมาดำเนินการแก้ไขให้ถูกต้องครบถ้วน
ภายใน 7 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งคำสั่งดังกล่าวและภายใน 120 วันนับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 
39 ทวิ หรือนับแต่วันที่เริ ่มการดัดแปลงอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการ
ดัดแปลงอาคารที่ได้แจ้งไว้ในแผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคำนวณของ
อาคารที่ได้ยื่นไว้ตามมาตรา 39 ทวิ ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวงหรือข้อบัญญัติ
ท้องถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทกัท้วง
ให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39 ทวิ ทราบโดยเร็ว 

 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
 

รายละเอียด 
ของข้ันตอนการบริการ 

 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที ่
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ
 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 

 

ยื่นแจ้งดัดแปลงอาคารจา่ย 
ค่าธรรมเนียมและรับใบรับแจ้ง 
 

1 วัน กองช่าง 
 

(องค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่นในพื้นที่ที่จะ 
ดำเนินการดัดแปลง 
อาคาร) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจ 
พิจารณาเอกสารประกอบการ 
แจ้ง 

2 วัน กองช่าง 
 

(องค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่นในพื้นที่ที่จะ 
ดำเนินการดัดแปลง 
อาคาร) 

3) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถ่ินดำเนินการ 
ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดิน 
ตามกฎหมายว่าด้วยการผัง 
เมืองตรวจสอบสถานที่กอ่สร้าง 
จัดทำผังบริเวณแผนที่สังเขป 
ตรวจสอบกฎหมายอื่นที ่
เกี่ยวข้องเช่นประกาศกระทรวง 
คมนาคมเรื่องเขตปลอดภัย 
ในการเดินอากาศเขตปลอดภัย 
ทางทหารฯและพรบ.จดัสรร 
ที่ดินฯ 

7 วัน กองช่าง 
 

(องค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่นในพื้นที่ที่จะ 
ดำเนินการดัดแปลง 
อาคาร) 



ท่ี ประเภทขั้นตอน 
 

รายละเอียด 
ของข้ันตอนการบริการ 

 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที ่
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ
 

4) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจ 
พิจารณาแบบแปลนและมี 
หนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ 
 

35 วัน กองช่าง 
 

(องค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่นในพื้นที่ที่จะ 
ดำเนินการดัดแปลง 
อาคาร) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 45 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
      ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยื่นคำขอ 
     15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ท่ี รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผูอ้อกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1 บัตรประจำตวั 
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ บุคคล
ธรรมดา 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด นิติบุคคล 
 
      15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม  
                 

ท่ี รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐ 

ผูอ้อกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1 แบบการแจ้งดัดแปลงอาคาร
ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิน่
กำหนดและกรอกข้อความให้ 
ครบถ้วน 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้ 
แจ้งดัดแปลงอาคาร) 

 

2 ใบอนุญาตหรือใบรับแจ้ง
ก่อสร้างอาคารเดิมที่ไดร้บั
อนุญาต 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้ 
แจ้งดัดแปลงอาคาร) 

 
3 โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 

ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า 
พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
รับรองสำเนาทุกหน้ากรณีผู้
แจ้งไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมี
หนังสือยินยอมของเจ้าของ
ที่ดินให้ก่อสรา้งอาคารในที่ดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้ 
แจ้งดัดแปลงอาคาร) 

 



4 ใบอนุญาตให้ใช้ทีด่ินและ
ประกอบกิจการในนิคม 
อุตสาหกรรมหรือใบอนญุาตฯ
ฉบับต่ออายุหรือใบอนุญาตให้
ใชท้ี่ดินและประกอบกิจการ 
(ส่วนขยาย)พร้อมเงื่อนไขและ 
แผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณี
อาคารอยู่ในนิคมอุตสาห 
กรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้ 
แจ้งดัดแปลงอาคาร) 

 

5 กรณีที่มีการมอบอำนาจต้องมี 
หนังสือมอบอำนาจติดอากร
แสตมป์ 30 บาท พรอ้ม
สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนสำเนาทะเบียนบ้าน
หรือหนังสือเดินทางของ 
ผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้ 
แจ้งดัดแปลงอาคาร) 

 

6 บัตรประจำตวัประชาชนและ 
สำเนาทะเบียนบ้านของผู้มี
อำนาจลงนามแทนนิติบคุคล 
ผู้รับมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน 
(กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติ 
บุคคล) 

- 0 7 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้ 
แจ้งดัดแปลงอาคาร) 

 

7 หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดิน
ต่างเจ้าของ(กรณีก่อสร้าง
อาคารชิดเขตที่ดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้ 
แจ้งดัดแปลงอาคาร) 

 
8 หนังสือรับรองของสถาปนิก

ผู้ออกแบบพร้อมสำเนา 
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชพีสถาปัตยกรรมควบคุม 
(ระดับวุฒิสถาปนิก) 

    (เอกสารในส่วนของ 
ผู้ออกแบบ) 
 

9 หนังสือรับรองของวิศวกร
ผู้ออกแบบพร้อมสำเนา 
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชพีวิศวกรรมควบคุม 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

    (เอกสารในส่วนของ 
ผู้ออกแบบ) 
 

10 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุม
งานของวิศวกรผูค้วบคุม 

    (เอกสารในส่วนของ 
ผู้ออกแบบ) 
 



การก่อสร้างพร้อมสำเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ 
วิชาชพีวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารทีต่้องมีวิศวกร
ควบคุมงาน) 

11 หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุม
งานของสถาปนิกผู้ควบคุม 
การก่อสร้างพร้อมสำเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ 
วิชาชพีสถาปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารทีต่้องมีสถาปนิก
ควบคุมงาน) 

    (เอกสารในส่วนของ 
ผู้ออกแบบ) 
 

12 แผนผังบริเวณแบบแปลน
รายการประกอบแบบแปลน 
ที่มีลายมือซื่อพร้อมกับเขียน
ชื่อตัวบรรจงและคุณวุฒทิี่ 
อยู่ของสถาปนิกและวิศวกร 
ผู้ออกแบบตามกฎกระทรวง
ฉบับที ่10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ 
ผู้ออกแบบ) 
 

13 รายการคำนวณโครงสรา้ง
แผ่นปกระบุชื่อเจ้าของ 
อาคารชื่ออาคารสถานที่
ก่อสร้างซื่อคุณวุฒิที่อยู่ของ 
วิศวกรผู้คำนวณพร้อมลงนาม
ทุกแผ่น (กรณีอาคาร
สาธารณะอาคารพิเศษอาคาร 
ที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและ
ทนไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณี 
อาคารบางประเภทที่ตั้งอยู่ใน
บริเวณที่ต้องมีการคำนวณ 
ให้อาคารสามารถรับ
แรงสั่นสะเทือนจาก
แผ่นดินไหวได้ ตาม
กฎกระทรวงกำหนดการรับ 
น้ำหนักความตา้นทานความ 
คงทนของอาคารและพื้นดินที่
รองรับอาคารในการต้านทาน 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ 
ผู้ออกแบบ) 
 



แรงสั่นสะเทือนของ
แผ่นดินไหว พ.ศ. 
2550 ต้องแสดงรายละเอียด
การคำนวณการออกแบบ
โครงสรา้ง 

14 กรณีใช้หน่วยแรงเกินกวา่ค่าที ่
กำหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 
6 พ.ศ. 2527 เช่นใช ้
ค่า fc > 65 ksc.หรือค่า fc'> 
173.3 ksc. ให้แนบเอกสาร
แสดงผลการทดสอบความ
มั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่
รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได้
วิศวกรผู้คำนวณและผู้ขอ
อนุญาตลงนาม 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ 
ผู้ออกแบบ) 
 

15 กรณีอาคารที่เข้าข่ายตาม 
กฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 
2540 ต้องมีระยะของ
คอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริมหรือ 
คอนกรีตหุ้มเหล็กไม่น้อยกว่า
ที่กำหนดในกฎกระทรวงหรือ
มเีอกสารรับรองอตัรา 
การทนไฟจากสถาบันที่
เชื่อถือได้ประกอบการขอ 
อนุญาต 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ 
ผู้ออกแบบ) 
 

16 แบบแปลนและรายการ
คำนวณงานระบบของ 
อาคารตามกฎกระทรวงฉบับ
ที่ 33 (พ.ศ.2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น
เพิ่มเติมสำหรับกรณ ี
เป็นอาคารสูงหรืออาคาร
ขนาดใหญ่พิเศษ
(เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบ)) 

17 หนังสือรับรองของผูป้ระกอบ
วิชาชพีวิศวกรรมควบคุม 
ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ 
ปรับอากาศ (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น 
เพิ่มเติมสำหรับกรณ ี
เป็นอาคารสูงหรืออาคาร
ขนาดใหญ่พิเศษ
(เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบ)) 



18 หนังสือรับรองของผูป้ระกอบ
วิชาชพีวิศวกรรมควบคุม 
ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ 
ไฟฟ้า (ระดับวุฒิวศิวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น 
เพิ่มเติมสำหรับกรณ ี
เป็นอาคารสูงหรืออาคาร
ขนาดใหญ่พิเศษ 
(เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบ)) 

19 หนังสือรับรองของผูป้ระกอบ
วิชาชพีวิศวกรรมควบคุม 
และวิศวกรผู้ออกแบบระบบ 
ป้องกันเพลิงไหม ้(ระดับวุฒิ
วิศวกร) 
 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น
เพิ่มเติมสำหรับกรณ ี
เป็นอาคารสูงหรืออาคาร
ขนาดใหญ่พิเศษ 
(เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบ)) 
 

20 หนังสือรับรองของผูป้ระกอบ
วิชาชพีวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบ 
บำบัดน้ำเสียและการระบาย
น้ำทิ้ง(ระดับวุฒิวิศวกร) 
 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น 
เพิ่มเติมสำหรับกรณ ี
เป็นอาคารสูงหรืออาคาร
ขนาดใหญ่พิเศษ 
(เอกสารในส่วนของ
ผู้ออกแบบ)) 
 

21 หนังสือรับรองของผูป้ระกอบ
วิชาชพีวิศวกรรมควบคุม 
ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ 
ประปา (ระดับวุฒิวิศวกร) 
 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น 
เพิ่มเติมสำหรับกรณ ี
เป็นอาคารสูงหรือ 
อาคารขนาดใหญ ่
พิเศษ (เอกสารใน 
ส่วนของผู้ออกแบบ)) 
 

22 หนังสือรับรองของผูป้ระกอบ
วิชาชพีวิศวกรรมควบคุม 
ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ 
ลิฟต์ (ระดับวุฒิวิศวกร) 
 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น 
เพิ่มเติมสำหรับกรณ ี
เป็นอาคารสูงหรือ 
อาคารขนาดใหญ ่
พิเศษ (เอกสารใน 
ส่วนของผู้ออกแบบ)) 
 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
      เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร พ.ศ.2522 



 
17. ช่องทางการร้องเรยีน 

1) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดตาก 
2) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตำบลวังหมัน  
    หมู่ที่ 1 ตำบลวังหมัน อำเภอสามเงา จังหวัดตาก 
    โทร.055-800081 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 


