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ส่วนราชการ    เทศบาลตำบลเวียงพางคำ  (กองคลัง)  โทร. 0 5364 6569 ต่อ 23
ที่   ชร 54602/                               วันที่     
เรื่อง  การขออนุมัติดำเนินการซ่อมครุภัณฑ์                   
เรียน  นายกเทศมนตรีตำบลเวียงพางคำ                                                               
เรื่องเดิม
	 เนื่องด้วยมีครุภัณฑ์เครื่องคอมพิวเตอร์ เลขที่ครุภัณฑ์             ที่ใช้สำหรับการปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานการเงินและบัญชี เกิดอาการขึ้นจอสีฟ้า ทำให้ไม่สามารถใช้ในการปฏิบัติงานได้ เครื่องคอมพิวเตอร์ดังกล่าวมีข้อมูลสำคัญในการปฏิบัติงานด้านการเงินและบัญชี และต้องใช้งานเป็นประจำ ซึ่งได้แจ้งให้ช่างผู้มีความสามารถมาตรวจสอบแล้ว ปรากฏว่าฮาร์ดดิสก์มีการเสื่อมสภาพ ต้องซ่อมแซมโดยการเปลี่ยนฮาร์ดดิสก์ใหม่เท่านั้น
 	ดังนั้น หน่วยงานกองคลัง จึงมีความประสงค์จะขอดำเนินการซ่อมแซมครุภัณฑ์ดังกล่าว เพื่อให้สามารถใช้งานได้ต่อไป
ข้อเท็จจริง
1. ผู้อำนวยการกองคลัง ได้พิจารณาแล้วเห็นว่ามีความจำเป็นต้องใช้ครุภัณฑ์ดังกล่าวในการทำงานจึงเห็นควรให้นำไปซ่อมแซมเป็นการเร่งด่วน
	2. หน่วยงานกองคลังได้ตรวจสอบงบประมาณแล้ว ยังมีงบประมาณคงเหลือจำนวน 10,000.00 บาท ตั้งไว้ที่แผนงานบริหารงานทั่วไป งานบริหารงานคลัง หมวดค่าใช้สอย ประเภทค่าบำรุงรักษาและซ่อมแซมเพียงพอดำเนินการได้ 
ข้อพิจารณาและเสนอแนะ
เพื่อให้การบริหารจัดการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงเห็นควรให้ดำเนินการดังนี้
1. ดำเนินการซ่อมแซมครุภัณฑ์ดังกล่าว ให้สามารถใช้งานได้ตามปกติ
2. จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติและสั่งการต่อไป

			(ลงชื่อ)...................................................หัวหน้าหน่วยงานผู้เบิก
			            (นางกุหลาบ  ขาเลศักดิ์)




	ความเห็นปลัดเทศบาลตำบลเวียงพางคำ
(     )  เห็นควรอนุมัติ
(     ) ไม่เห็นควรอนุมัติ


    ลงชื่อ............................................................
(กิตติชัย  เจริญยิ่ง)
ปลัดเทศบาลตำบลเวียงพางคำ
	คำสั่งนายกเทศมนตรีตำบลเวียงพางคำ
(    )  อนุมัติ
(    )  ไม่อนุมัติ  เพราะ..............................................
.................................................................................

   ลงชื่อ............................................................
(นายฉัตรชัย  ชัยศิริ)
นายกเทศมนตรีตำบลเวียงพางคำ
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 เนื่องด้วย


มีครุภัณฑ์


เครื่องคอมพิวเตอร์


 เลขที่ครุภัณฑ์ 


           


 ที่ใช้สำหรับการปฏิบัติงานเกี่ยวกับ


งานการเงินและบัญชี เกิดอาการขึ้นจอสีฟ้า ทำให้ไม่สามารถใช้ในการปฏิบัติงานได้


 


เครื่องคอมพิวเตอร์


ดังกล่าวมีข้อมูลสำคัญในการปฏิบัติงานด้านการเงินและบัญชี และต้องใช้งานเป็นประจำ ซึ่งได้แจ้งให้ช่างผู้มี


ความสามารถมาตรวจสอบแล้ว ปรากฏว่าฮาร์ดดิสก์มีการเสื่อมสภาพ ต้องซ่อมแซมโดยการเปลี่ยนฮาร์ดดิสก์


ใหม่เท่านั้น


 


  ดังนั้น หน่วยงาน


กองคลัง 


จึงมีความประส


งค์จะขอดำเนินการซ่อมแซม


ครุภัณฑ์ดังกล่าว เพื่อให้


สามารถใช้งานได้ต่อไป


 


ข้อเท็จจริง
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ผู้อำนวยการกองคลัง


 ได้พิจารณาแล้วเห็นว่ามีความจำเป็นต้องใช้ครุภัณฑ์ดังกล่าวในการทำงานจึง
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หน่วยงานกองคลังได้ตรวจสอบงบประมาณแล้ว ยังมีงบประมาณคงเหลือจำนวน 
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 บาท 


ตั้งไว้ที่แผนงาน


บริหารงานทั่วไป
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บริหารงานคลัง 


หมวด


ค่าใช้สอย


 ประเภท


ค่าบำรุงรักษาและซ่อมแซม


เพียงพอดำเนินการได้ 
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ครุภัณฑ์ดังกล่าว


 ให้สามารถใช้งานได้ตามปกติ


 


2


. 


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติและสั่งการต่อไป


 


 


   


(


ลงชื่อ


)


...................................................


หัวหน้าหน่วยงานผู้เบิก


 


               (


นางกุหลาบ  ขาเลศักดิ์
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บันทึกข้อความ   ส่วนราชการ        เทศบาลตำบลเวียงพางคำ    ( กองคลัง )    โทร .  0  5364 6569  ต่อ  23   ที่     ชร  54602 /                                  วันที่           เรื่อง   การขอ อนุมัติดำเนินการซ่อมครุภัณฑ์                       เรียน    นายก เทศมนตรีตำบลเวียงพางคำ                                                                   เรื่องเดิม      เนื่องด้วย มีครุภัณฑ์ เครื่องคอมพิวเตอร์  เลขที่ครุภัณฑ์               ที่ใช้สำหรับการปฏิบัติงานเกี่ยวกับ งานการเงินและบัญชี เกิดอาการขึ้นจอสีฟ้า ทำให้ไม่สามารถใช้ในการปฏิบัติงานได้   เครื่องคอมพิวเตอร์ ดังกล่าวมีข้อมูลสำคัญในการปฏิบัติงานด้านการเงินและบัญชี และต้องใช้งานเป็นประจำ ซึ่งได้แจ้งให้ช่างผู้มี ความสามารถมาตรวจสอบแล้ว ปรากฏว่าฮาร์ดดิสก์มีการเสื่อมสภาพ ต้องซ่อมแซมโดยการเปลี่ยนฮาร์ดดิสก์ ใหม่เท่านั้น     ดังนั้น หน่วยงาน กองคลัง  จึงมีความประส งค์จะขอดำเนินการซ่อมแซม ครุภัณฑ์ดังกล่าว เพื่อให้ สามารถใช้งานได้ต่อไป   ข้อเท็จจริง   1.  ผู้อำนวยการกองคลัง  ได้พิจารณาแล้วเห็นว่ามีความจำเป็นต้องใช้ครุภัณฑ์ดังกล่าวในการทำงานจึง เห็นควรให้นำไปซ่อมแซมเป็นการเร่งด่วน    2 .  หน่วยงานกองคลังได้ตรวจสอบงบประมาณแล้ว ยังมีงบประมาณคงเหลือจำนวน  10,000.00  บาท  ตั้งไว้ที่แผนงาน บริหารงานทั่วไป  งาน บริหารงานคลัง  หมวด ค่าใช้สอย  ประเภท ค่าบำรุงรักษาและซ่อมแซม เพียงพอดำเนินการได้    ข้อพิจารณาและเสนอแนะ   เพื่อให้การบริหารจัดการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงเห็นควรให้ดำเนินการดังนี้   1.  ดำเนินการซ่อมแซม ครุภัณฑ์ดังกล่าว  ให้สามารถใช้งานได้ตามปกติ   2 .  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติและสั่งการต่อไป         ( ลงชื่อ ) ................................................... หัวหน้าหน่วยงานผู้เบิก                  ( นางกุหลาบ  ขาเลศักดิ์ )      

